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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Общие сведения о запросе предложений

1.1.1. Организатор запроса предложений Извещением, номер которого указан в информационной карте (п. 4 настоящей документации) опубликованным в единой информационной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд (далее - единая информационная система)  и на сайтах Заказчика, Организатора (если это предусмотрено в извещении о проведении настоящего запроса предложений), пригласил юридических и физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей, отвечающих требованиям пункта 1.4, к участию в открытом запросе предложений, предмет и номер которого указаны в информационной карте (п. 4.1.2 и п. 4.1.3 соответственно).

1.1.2. Сведения о Заказчике и Организаторе запроса предложений указаны в Извещении о проведении запроса предложений.

1.1.3. Запрос предложений проводится в соответствии с планом конкурентных закупок Группы Газпром.

1.1.4. Для справок участники процедур закупки могут обращаться по контактным телефонам Заказчика, Организатора, указанным в Извещении о проведении запроса предложений.

1.1.5. В рамках запроса предложений, в Извещении о его проведении и в настоящей Документации о запросе предложений используются термины, определенные в подразделе 1.2 настоящей Документации о запросе предложений.

1.2. Термины и определения

1.2.1. Документация о запросе предложений — настоящий комплект документов, содержащий информацию о предмете, условиях и правилах проведения запроса предложений, правилах подготовки, оформления и подачи заявок на участие в запросе предложений Участником процедур закупки, критериях и порядке оценки и сопоставления заявок, а также об условиях заключаемого по результатам запроса предложений договора.

1.2.2. Заказчик запроса предложений (Заказчик) — юридическое лицо, для обеспечения нужд которого осуществляется закупка, сведения о котором указаны в Извещении о запросе предложений.
1.2.3. Организатор запроса предложений (Организатор) — подразделение по подготовке и проведению конкурентных закупок Компании Группы Газпром, осуществляющее организацию и проведение запроса предложений в интересах Заказчика, сведения о котором указаны в Извещении о проведении запроса предложений.

1.2.4. Запрос предложений – конкурентная закупка, не являющаяся торгами (конкурсом, аукционом) в соответствии со статьями 447 – 449 или публичным конкурсом в соответствии со статьями 1057 ‑ 1061 Гражданского кодекса Российской Федерации, правила проведения которой регламентируются Положением о закупках товаров, работ, услуг ООО «Газпром добыча Ноябрьск», утвержденным решением участника ООО «Газпром добыча Ноябрьск» от 29.12.2012 № 299, и по результатам проведения которой лучшей признается заявка на участие в запросе предложений, содержащая лучшие условия поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг, представленная участником, наиболее полно соответствующим требованиям документации о запросе предложений.

1.2.5. Заявка на участие в запросе предложений (Заявка) – предложение Участника на выполнение работ (оказание услуг, поставку товаров) в соответствии с тематикой запроса предложений, направленное Организатору и поданное в соответствии с требованиями Документации о запросе предложений.

1.2.6. Извещение о проведении запроса предложений (Извещение) – объявление о проведении настоящего Запроса предложений и наиболее существенных условиях его проведения, опубликованное в установленном Положением о закупках товаров, работ, услуг ООО «Газпром добыча Ноябрьск» порядке.
1.2.7. Комиссия по подведению итогов запросов предложений (Комиссия) – комиссия, формируемая и утверждаемая Организатором в целях подведения итогов запроса предложений, а также, при необходимости, подведения итогов отдельных этапов и процедур закупки.

1.2.8. Лот — часть закупаемых товаров (работ, услуг), выделенная Заказчиком по определенным критериям, на которую в соответствии с извещением и документацией о запросе предложений допускается подача отдельной заявки на участие в запросе предложений и заключение отдельного договора по итогам запроса предложений.

1.2.9. Лучшая заявка на участие в запросе предложений — заявка на участие в запросе предложений, признанная Комиссией по подведению итогов запросов предложений лучшей, содержащая лучшие условия поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг, представленная Участником, наиболее полно соответствующим требованиям документации о запросе предложений.

1.2.10. Начальная (максимальная) цена договора (предмета закупки) – предельная цена товаров (работ, услуг), являющихся предметом закупки.
1.2.11. Единая информационная система — сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о закупках товаров, работ, услуг (www.zakupki.gov.ru).

1.2.12. Предквалификация – открытая процедура определения потенциальных участников закупок, проводимых Группой Газпром, способных выполнять (оказывать) определенные виды работ (услуг), осуществлять поставку определенных товаров в соответствии с установленными требованиями к производственным процессам, качеству и безопасности товаров, результатам работ и услуг, по итогам которой формируется реестр потенциальных участников закупок Группы Газпром по видам товаров, работ, услуг.

1.2.13. Реестр потенциальных участников закупок Группы Газпром (Реестр) - реестр юридических и физических лиц, способных выполнять определенные виды работ, оказывать определенные виды услуг, осуществлять поставку определенных товаров по федеральным округам, в соответствии с установленными требованиями к производственным процессам, качеству и безопасности товаров, результатам работ и услуг, прошедших Предквалификацию.

1.2.14. Уведомление о согласии принять участие в запросе предложений – документ, выражающий заинтересованность в участии в запросе предложений, предоставляемый Участником процедур закупки Организатору запроса предложений.
1.2.15. Уторговывание – снижение Участниками запроса предложений цен заявок на участие в запросе предложений после процедуры вскрытия заявок в целях повышения предпочтительности таких заявок для Заказчика. 

1.2.16. Участник процедур закупки (Претендент) - любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного Участника процедур закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного Участника процедур закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного Участника процедур закупки, от которых Организатор получил уведомление о намерении принять участие в запросе предложений.
1.2.17. Участник запроса предложений (Участник) — Участник процедур закупки, представивший Организатору заявку на участие в запросе предложений в порядке, установленном извещением, документацией о запросе предложений.

1.3. Обжалование

1.3.1. Все споры и разногласия между Участником и Заказчиком, Организатором подлежат урегулированию в претензионном порядке. В этом случае, срок рассмотрения претензии составляет 7 (семь) календарных дней с момента ее получения. 

1.3.2.  В случае если претензионный порядок не привел к урегулированию споров и разногласий, они подлежат разрешению в Арбитражном суде. 
1.4. Требования к Участникам запроса предложений 

1.4.1. Участники запроса предложений должны соответствовать следующим обязательным требованиям:

1.4.1.1. Соответствие Участников требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом данного запроса предложений.

1.4.1.2. Отсутствие процесса ликвидации Участника - юридического лица и решения Арбитражного суда о признании Участника закупки - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства.

1.4.1.3. Не приостановление деятельности Участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в запросе предложений.

1.4.1.4. Сведения об Участнике закупки должны отсутствовать в реестрах недобросовестных поставщиков, ведение которых осуществляется федеральным органом исполнительной власти в соответствии с законодательством Российской Федерации.
1.4.1.5. Отсутствие у Участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов Участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник закупки считается соответствующим установленному требованию, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в запросе предложений не принято.

1.4.2. Участники закупки должны соответствовать следующим квалификационным требованиям:
1.4.2.1. Участники закупки должны иметь соответствующие производственные мощности, технологическое оборудование, финансовые и трудовые ресурсы, обладать профессиональной компетентностью для производства (поставки) товаров, выполнения работ и оказания услуг, являющихся предметом закупки, а также положительной репутацией.
1.4.2.2. Осуществление Участниками закупки за последние три года, предшествующих дате окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений, поставок товаров, выполнение работ (оказание услуг), аналогичных поставкам товаров, выполнению работ (оказанию услуг), являющихся предметами закупок.
1.4.2.3. Если это предусмотрено в информационной карте запроса предложений (п.4.1.22), Участники закупки должны обладать исключительными правами на объекты интеллектуальной собственности, если в связи с исполнением договора заказчик приобретает права на объекты интеллектуальной собственности, за исключением случаев размещения заказа на создание произведения литературы или искусства (за исключением программ для ЭВМ, баз данных).

1.4.3. Заказчик, Организатор запроса предложений вправе установить к Участникам закупки дополнительные требования, сведения о которых приведены в информационной карте (п.4.1.23). 

1.4.4. Соисполнители (субподрядчики), привлекаемые Участником закупки для исполнения договора, должны также соответствовать вышеуказанным требованиям к Участникам закупки. 
1.5.  Отказ от проведения запроса предложений

1.5.1. Заказчик, Организатор вправе отказаться от проведения запроса предложений, а также завершить процедуру запроса предложений без заключения договора по его результатам в любое время, при этом Заказчик, Организатор не возмещает Участнику закупки расходы, понесенные им в связи с участием в процедурах запроса предложений.
1.5.2. Извещение об отказе от проведения запроса предложений размещается Организатором в единой информационной системе и на сайтах, указанных Извещении о проведении настоящего открытого запроса предложений.

1.6. Прочие положения

1.6.1. Заказчик, Организатор вправе на любом этапе закупки проверить соответствие Участников закупки и привлекаемых ими соисполнителей (субподрядчиков) требованиям, установленным в документации о запросе предложений, в том числе наличие заявленных ими производственных мощностей, технологического оборудования и трудовых ресурсов.
1.6.2. При выявлении недостоверных сведений в представленной Участником запроса предложений заявке на участие в запросе предложений, несоответствия Участника запроса предложений, а также привлекаемых им для исполнения договора соисполнителей (субподрядчиков) установленным к Участникам, соисполнителям (субподрядчикам), несоответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг требованиям, установленным настоящей документацией о запросе предложений к товарам, работам, услугам, являющихся предметом закупки, Организатор сообщает соответствующие сведения Комиссии. Комиссия вправе отклонить заявку такого Участника на любом этапе проведения запроса предложений.

1.6.3. Претендент, Участник закупки самостоятельно несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей заявки на участие в запросе предложений, а Организатор по этим расходам не отвечает и не имеет обязательств, независимо от хода и результатов запроса предложений.

1.6.4. Организатор обеспечивает конфиденциальность всех полученных от Участников запроса предложений сведений, в том числе содержащихся в заявках на участие в запросе предложений. Предоставление этой информации другим Участникам запроса предложений или третьим лицам возможно только в случаях, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации и настоящей Документацией о запросе предложений.

1.6.5. В случае если по истечении срока подачи заявок на участие в запросе предложений не подано ни одной заявки на участие в запросе предложений, Организатор вправе признать запрос предложений несостоявшимся.
1.6.6. В любое время до истечения срока подачи Заявок на участие в запросе предложений Организатор вправе изменить Извещение о проведении запроса предложений и Документацию о запросе предложений. Такие  изменения размещаются в единой информационной системе и на сайтах, указанных Извещении о проведении настоящего запроса предложений, не позднее чем в течение трех дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений.

1.6.7. Организатор вправе до проведения процедуры вскрытия Заявок на участие в запросе предложений продлить срок их подачи и соответственно перенести дату и время проведения процедуры вскрытия заявок. В этом случае срок действия Заявок на участие в запросе предложений продлевается соответственно на срок продления их подачи. Уведомление об изменении сроков размещается в единой информационной системе и на сайтах, указанных Извещении о проведении настоящего запроса предложений, не позднее чем в течение трех дней со дня принятия решения об изменении сроков.

1.6.8. В любое время до подведения итогов закупки, Организатор вправе изменить дату рассмотрения предложений Участников закупки и подведения итогов запросов предложений. Извещение о переносе сроков размещается в единой информационной системе и на сайтах, указанных Извещении о проведении настоящего запроса предложений, не позднее чем в течение трех дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений.

1.6.9. Все ссылки в тексте документации о запросе предложений на разделы, пункты и формы относятся к настоящей документации о запросе предложений, если рядом со ссылкой прямо не указано иное.
2. ИНСТРУКЦИЯ ПО УЧАСТИЮ В ОТКРЫТОМ ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ. 
2.1.  Общий порядок проведения запроса предложений

Запрос предложений проводится в следующем порядке:

· публикация Извещения о проведении запроса предложений в соответствии с п. 2.2;

· предоставление Документации о запросе предложений Претендентам в соответствии с п. 2.3;

· разъяснение Организатором положений Документации о запросе предложений (по мере необходимости) в соответствии с п. 2.4;

· подготовка Претендентами Заявок на участие в запросе предложений в соответствии с п. 2.5; 
· подача Заявок на участие в запросе предложений в соответствии с п. 2.6;

· изменение Заявок на участие в запросе предложений и их отзыв в соответствии с п. 2.7;

· вскрытие Заявок на участие в запросе предложений в соответствии с п.2.8;

· анализ, рассмотрение и оценка заявок на участие в запросе предложений в соответствии с п. 2.9;

· уторговывание цены Заявки на участие в запросе предложений в соответствии с п. 2.11 (при необходимости);

· подведение итогов запроса предложений в соответствии с п. 2.12;

· уведомление Участников о результатах запроса предложений в соответствии с п. 2.13;

· подписание договора с Участником, представившим лучшую заявку на участие в запросе предложений в соответствии с п. 2.14
2.2.  Публикация Извещения о проведении запроса предложений

2.2.1. Извещение о проведении запроса предложений публикуется в соответствии с порядком, установленным Положением о закупках товаров, работ, услуг ООО «Газпром добыча Ноябрьск».
2.2.2. Иные публикации не являются официальными и не влекут никаких последствий для Заказчика, Организатора.
2.3.  Предоставление Документации о запросе предложений Претендентам 

2.3.1. Претенденты имеют право получить документацию о запросе предложений в соответствии с порядком, указанным в Извещении о проведении запроса предложений. Организатор несет ответственность за выполнение условий Извещения и Документации о запросе предложений только перед теми Участниками закупки, которые будучи Претендентами, получили Документацию о запросе предложений в установленном порядке. 

2.4.  Разъяснение положений Документации о запросе предложений

2.4.1. Любой Претендент, Участник закупки вправе обратиться к Организатору за разъяснениями положений документации о запросе предложений. 

2.4.2. Вопросы, связанные с корректировкой и изменением гарантии обеспечения обязательств, проекта договора по предмету запроса предложений, не рассматриваются.

2.4.3. Запрос оформляется на имя начальника Отдела подготовки и проведения конкурентных закупок ООО «Газпром добыча Ноябрьск» Сидоровой Светланы Александровны  и направляется ответственному исполнителю по данному запросу предложений по электронной почте, адрес которой указан в Извещении о проведении данного запроса предложений, в отсканированном виде с печатью участника в формате PDF и редактируемом виде в формат Word строго по следующей форме:
«Изучив документацию о запросе предложений № _______________________ на ________________________________________________________________

(предмет запроса предложений)
для нужд ____________________ Лот № _________________________________

(номер и предмет лота – при необходимости)
просим предоставить ответы на вопросы, возникшие после изучения материалов».

	№ 

п/п
	Вопрос

	1.
	

	2.
	

	3.
	

	……
	


2.4.4. Организатор обязуется ответить на любой вопрос, связанный с разъяснением Документации о запросе предложений, который он получит не позднее, чем за 5 (пять) рабочих дней до истечения срока приема Заявок на участие в запросе предложений, указанного в Извещении о проведении запроса предложений. При этом ответ (без указания источника запроса) размещается в единой информационной системе и на сайтах, указанных в Извещении о проведении данного запроса предложений, не позднее чем в течение трех дней со дня получения запроса от Претендента, Участника закупки.

2.4.5. В случае продления срока подачи Заявок на участие в запросе предложений, срок подачи запросов от Претендентов, Участника закупки остается неизменным. При этом после истечения срока подачи запросов Организатор запроса предложений отвечает только на вопросы, связанные с материалами, являющимися причиной переноса сроков подачи Заявок на участие в запросе предложений.

2.5.  Подготовка Заявок на участие в запросе предложений

2.5.1.  Участник должен подготовить Заявку на участие в запросе предложений, которая состоит из:

· письма о подаче Заявки на участие в запросе предложений (п. 3.1);
· коммерческого предложения (п. 3.2);
· технического предложения (п. 3.3);
· документов, подтверждающих квалификацию (п. 3.6) и правоспособность (п. 3.7) Участника запроса предложений;
· подтверждения кредитоспособности (платежеспособности), если такие требования установлены в информационной карте (п.4.1.15).

2.5.2. В случае проведения запроса предложений по нескольким лотам, Заявки на участие в запросе предложений должны подаваться Претендентом по каждому лоту отдельно в соответствии с правилами оформления заявок, указанными в настоящей документации о запросе предложений. 

2.5.3. Участники могут подавать заявки как на один из лотов, так и на несколько или все лоты.

2.5.4. Частичное выполнение работ (оказание услуг, поставка товаров) по предмету запроса предложений  не допускается.

2.5.5. Инструкция по подготовке заявок на участие в запросе предложений приведена в разделе 3 настоящей документации.

2.5.6. Основным документом, определяющим суть заявки на участие в запросе предложений, является письмо о подаче заявки на участие в запросе предложений, которое должно быть подготовлено в строгом соответствии с формой, установленной в настоящей документации о запросе предложений, –Письмо о подаче Заявки на участие в запросе предложений (Форма 1).

2.5.7. Заявка на участие в запросе предложений действительна в течение срока, указанного Участником в письме о подаче Заявки на участие в запросе предложений. Этот срок не должен быть менее чем срок, указанный в информационной карте (п.4.1.24).
2.5.8. Указание меньшего срока действия Заявки на участие в запросе предложений является основанием для ее отклонения.

2.5.9. Коммерческое и техническое предложения дополняют письмо о подаче Заявки на участие в запросе предложений и рассматриваются только как приложения к нему (Формы 2 и 3).

2.5.10. К письму о подаче заявки на участие в запросе предложений прикладываются документы, подтверждающие квалификацию и правоспособность Участников, а также последовательная опись документов за подписью Руководителя или Уполномоченного лица.
2.5.11. Каждый документ, входящий в Заявку на участие в Запросе предложений, должен быть подписан Руководителем или Уполномоченным лицом Участника.
2.5.12. Каждый документ, входящий в Заявку на участие в Запросе предложений, должен быть заверен Руководителем или иным Уполномоченным лицом Участника и скреплен печатью
 Участника (требования не устанавливаются для нотариально заверенных копий документов). 
2.5.13. Дополнительные носители информации (журналы, брошюры, книги и др.) помещаются в отдельные информационные конверты.
2.5.14. Все без исключения страницы и информационные конверты Заявки на участие в Запросе предложений должны быть пронумерованы (как внутренняя нумерация листов отдельных приложений, так и сквозная нумерация всех страниц Заявки на участие в Запросе предложений). Нумерация страниц книг, брошюр, журналов и др., помещенных в информационные конверты, не производится.
2.5.15. Документы (листы и информационные конверты), входящие в Заявку на участие в Запросе предложений, должны быть обязательно упакованы таким образом, чтобы исключить случайное выпадение или перемещение страниц и информационных конвертов. Если Заявка на участие в Запросе предложений состоит из нескольких томов, каждый том рекомендуется прошить с приложением описи включенных в него документов. Каждый такой том должен иметь сквозную нумерацию страниц.
2.5.16. Кроме Оригинала Заявки на участие в Запросе предложений Участник также должен подготовить 1 (одну) бумажную копию и 1 (одну) электронную копию Заявки на участие в Запросе предложений на flash – картах, вложенных в конверт с оригиналом Заявки на участие в Запросе предложений. 
2.5.17. Материалы, содержащиеся в информационных конвертах, копируются, соответствующие копии помещаются в конверты и помечаются «Копия информационного конверта № 1» и т.д. Также данные материалы должны быть отсканированы, соответствующие электронные копии помещаются в отдельные электронные папки и помечаются «Информационный конверт № 1» и т.д.» При невозможности предоставить копии материалов, содержащихся в информационных конвертах, Участник помещает в информационный конверт ссылку с указанием: «См. информационный конверт №____ Заявки на участие в Запросе предложений. 
2.5.18. Заявка на участие в Запросе предложений и ее копии должны быть надежно запечатаны в конверты (пакеты и т.п.). Заявка на участие в Запросе предложений запечатывается в конверт, обозначаемый словами «Заявка на участие в Запросе предложений (Оригинал)», копия Заявки на участие в Запросе предложений запечатывается в конверт, обозначенные словами «Заявка на участие в Запросе предложений (Копия)». На конвертах с Оригиналом и копией Заявки на участие в Запросе предложений необходимо указать следующие сведения:

· наименование и адрес Организатора;

· полное наименование Участника и его почтовый адрес;

· номер и название предмета Запроса предложений.

Конверты с оригиналом и копией Заявки на участие в Запросе предложений запечатываются в один общий конверт (коробку, пакет и т.д.). На общем конверте необходимо указать следующие сведения:

· наименование и адрес Организатора;
· номер и название предмета Запроса предложений;

· слова «Не вскрывать до _____________( указывается срок (дата и местное время) указанный в Извещении о проведении запроса предложений)» 

· если иное не предусмотрено правилами почтовой или курьерской пересылки, на общем конверте не следует указывать адрес Участника Запроса предложений.

Носители электронных копий Заявки на участие в Запросе предложений обозначаются словами «Электронная копия Заявки на участие в Запросе предложений, Запрос предложений № (________________), Участник ___ «_________ «. 
Электронная копия Заявки на участие в Запросе предложений должна содержать отсканированное письмо о подаче Заявки на участие в Запросе предложений, а также отсканированные приложения и прочие документы.

Все формы и документы должны быть отсканированы в отдельные файлы и размещены в отдельных папках. 
2.5.19.   Пример оформления электронной копии Заявки на участие в Запросе предложений:

	№ п/п
	Название папки
	Название файла

	1
	2
	3

	1. 
	Письмо о подаче заявки на участие в Запросе предложений
	Оферта.pdf

	2. 
	Приложение 1 (Форма 2)
	Коммерческое предложение.pdf

	3. 
	Приложение 2 (Форма 3)
	Техническое предложение.pdf

	4. 
	Приложение 3 (Форма 4)
	Анкета Участника.pdf, Анкета Участника.doc

	5. 
	Приложение 4 (Форма 4.1).
	Информация о цепочке собственников.pdf

	6. 
	Приложение 5 (Форма 4.2)
	Согласие на обработку персональных данных.pdf  

	7. 
	Приложение 6 (Форма 5.1)
	Справка о выполнении работ.pdf

	8. 
	Приложение 7 (Форма 5.2)
	Справка о выполнении  работ по аналогичным объектам

	9. 
	Приложение 8 (Форма 6)
	Справка о материально–технических ресурсах.pdf

	10. 
	Приложение 9 (Форма 7)
	Справка о кадровых ресурсах.pdf

	11. 
	Приложение 10
	Документы, подтверждающие квалификацию и правоспособность.pdf

	12. 
	Приложение 11 (Форма 9)
	Опись документов.pdf

	13. 
	Приложение 12
	Прочие документы.pdf (каждый документ должен быть отсканирован в отдельный файл)

	14. 
	
	Информационный конверт №__


2.5.20. На копиях нотариально заверенных документов в обязательном порядке должны быть ксерокопированы и отсканированы отметки нотариуса, заверившего эти документы. Содержимое бумажной копии Заявки на участие в Запросе предложений также скрепляется, документы вкладываются в соответствии с произведенной нумерацией.
2.5.21. Ответственность за некачественно и недобросовестно оформленные документы несет Участник запроса предложений.

2.5.22. В случае если Участник не может представить требуемый документ, он должен приложить справку, составленную в произвольной форме, объясняющую причину отсутствия требуемого документа, а также содержащую необходимые подтверждения соответствия Участника конкретному требованию.

2.6.  Подача Заявок на участие в запросе предложений

2.6.1. Общие положения

2.6.1.1. Претендент должен обеспечить доставку своих Заявок на участие в Запросе предложений по адресу Организатора, указанному в Извещении о проведении запроса предложений.

Претендентам рекомендуется предварительно заказать пропуск на лицо, ответственное за доставку Заявки на участие в запросе предложений. В случае направления Заявки на участие в Запросе предложений через курьерскую службу рекомендуется уведомить представителя курьерской службы или курьера о настоящем порядке доставки курьерской почты.

Для заказа пропуска необходимо заблаговременно (не ранее чем за один день до даты доставки Заявки на участие в Запросе предложений) направить на адрес электронной почты, указанный в Извещении о проведении настоящего запроса предложений, следующие данные:

	ФИО

(полностью; в именительном падеже).
	

	Наименование организации.
	

	Контактный телефон.
	

	Должность.
	

	Дата доставки.
	

	Наличие при себе ноутбука.
	


Режим работы Организатора: понедельник - пятница с 9-00 до 18-00 (время местное), перерыв на обед с  12-00 до 13-30 (время местное).

2.6.1.2. Претенденты вправе подать Заявки на участие в запросе предложений с даты и времени начала срока подачи заявок на участие в запросе предложений (с момента размещения в единой информационной системе извещения о проведении запроса предложений), но не позднее даты и времени окончания срока подачи заявок, которые указаны в Извещении о проведении запроса предложений.

2.6.1.3. Ответственность за несвоевременную подачу Заявки на участие в Запросе предложений несет Участник.
2.6.1.4. Заявки на участие в запросе предложений, полученные позже установленного срока подачи заявок, будут отклонены Организатором без рассмотрения независимо от причин опоздания. Данное условие распространяется и на Заявки на участие в запросе предложений, полученные Организатором по почте. В этом случае срок их подачи определяется по дате и времени получения корреспонденции Организатором.

Полученные после окончания установленной в Извещении о проведении запроса предложений даты и времени приема заявок на участие в запросе предложений заявки на участие в запросе предложений вскрываются (в случае, если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) участника размещения заказа), и в течение пяти рабочих дней возвращаются Участникам.

2.6.1.5. Организатор выдает расписку о получении Заявки на участие в запросе предложений с указанием даты и времени получения Заявки лицу, доставившему Заявку.

2.6.1.6. Организатор вправе не принимать Заявку на участие в запросе предложений, если внешний конверт поврежден, запечатан ненадежно или не содержит необходимой информации.

2.7.  Изменение Заявок на участие в запросе предложений и их отзыв

2.7.1. Участник может изменить, дополнить или отозвать свою Заявку на участие в запросе предложений после ее подачи до истечения, установленного в Извещении срока представления Заявок на участие в запросе предложений. 

2.7.2. Никакие изменения и дополнения к Заявкам на участие в запросе предложений после окончания срока их представления не принимаются, за исключением представления:

· нового коммерческого предложения, содержащего снижение цены заявки, согласно п. 2.11;

· обновленных данных об Участнике, если после подачи Заявки на участие в запросе предложений произошли какие-либо изменения сведений, представленных ранее в составе Заявки на участие в запросе предложений.

В случае если Организатору станет известно, что Участник не представил необходимую обновленную информацию, Организатор вправе отклонить такую Заявку на участие в запросе предложений.
2.7.3. В случае изменения Заявки на участие в запросе предложений Участник должен оформить новую Заявку на участие в запросе предложений в соответствии с требованиями Документации о запросе предложений. 

Подача новой Заявки осуществляется в соответствии с 2.6, при этом в уведомлении о направлении новой заявки дополнительно указывается «Взамен представленной ранее заявки». В этом случае представленные ранее конверты вскрываться не будут.
2.7.4. В случае дополнений к Заявке на участие в запросе предложений Участник должен оформить необходимое дополнение в соответствии с требованиями Документации о запросе предложений. 

Подача дополнений к Заявке осуществляется в том же порядке, что и при  подаче новой Заявки, при этом указывается дополнительная надпись (название файла) «В дополнение к представленному ранее» и указать дату этого представления. 

2.7.5. Участник, подавший Заявку на участие в запросе предложений, вправе отозвать заявку на участие в запросе предложений не позднее срока вскрытия заявок, указанного в Извещении о запросе предложений. 
Уведомление об отзыве Заявки на участие в Запросе предложений может быть также направлено в виде факсимильного сообщения или телеграммой с последующим письменным подтверждением, оформленным за подписью Руководителя или Уполномоченного лица Участника и полученным не позднее срока окончания приёма Заявок на участие в Запросе предложений. 

Организатор вправе не возвращать Заявки на участие в Запросе предложений Участникам в тех случаях, если Участник не направил уведомление об отзыве Заявки на участие в Запросе предложений или направил, но с нарушением установленных выше сроков.
2.8.  Вскрытие Заявок на участие в запросе предложений.

2.8.1. Организатор проводит публичную процедуру вскрытия поступивших конвертов с Заявками на участие в Запросе предложений в срок и месте, указанных в Извещении о проведении запроса предложений.
На процедуре вскрытия Заявок на участие в Запросе предложений могут присутствовать представители Участников, своевременно подавших Заявки на участие в Запросе предложений. Для присутствия на данной процедуре, Участникам Запроса предложений рекомендуется не позднее, чем за один рабочий день до процедуры вскрытия поступивших конвертов с Заявками на участие в Запросе предложений заказать пропуск на представителей Участника запроса предложений. 
Для заказа пропуска необходимо направить на адрес электронной почты, указанный в Извещении о проведении данного запроса предложений, следующие данные:
	ФИО

(полностью; в именительном падеже).
	

	Наименование организации.
	

	Контактный телефон.
	

	Должность.
	

	№ и наименование закупки
	

	Дата и время вскрытия конвертов с заявками участников 
	

	Наличие при себе ноутбука
	


Для присутствия на процедуре вскрытия, представители от Участников обязаны прибыть не менее чем за 15 минут до начала процедуры вскрытия конвертов. Для подтверждения права присутствия на процедуре вскрытия конвертов с Заявками на участие в запросе предложений представителям Участников следует иметь при себе направление на процедуру вскрытия конвертов, подписанное Руководителем или Уполномоченным лицом Участника (Форма 11), и документ удостоверяющий личность представителя Участника. 
В ходе процедуры Организатор вскрывает каждую полученную Заявку на участие в запросе предложений и оглашает следующие сведения:
· наименование и адрес Участника;

· цену Заявки на участие в запросе предложений.
2.8.2. Открытие доступа к материалам заявок на участие в запросе предложений Участникам запроса предложений не осуществляется.
2.8.3. По результатам процедуры вскрытия заявок Организатор формирует Акт вскрытия заявок на участие в запросе предложений. 
2.8.4. В случае если по истечении срока подачи заявок на участие в запросе предложений подана только одна заявка на участие в запросе предложений, то ее анализ, рассмотрение и оценка проводятся в порядке, установленном документацией о запросе предложений.
2.9. Анализ, рассмотрение и оценка заявок на участие в запросе предложений.

2.9.1. Анализ, рассмотрение и оценка заявок на участие в запросе предложений могут проводиться одновременно или последовательно. 
2.9.2. Место и дата рассмотрения заявок на участие в запросе предложений указаны в Извещении о проведении запроса предложений.

2.9.3. В случае если запрос предложений состоит из нескольких лотов, анализ, рассмотрение и оценка заявок на участие в запросе предложений проводятся по каждому лоту отдельно.
2.9.4. Организатор проводит анализ заявки на участие в запросе предложений на соответствие формальным требованиям документации о запросе предложений, в том числе на:
· соответствие предмета заявки на участие в запросе предложений предмету закупки, указанному в документации о запросе предложений, в том числе по количественным показателям (количество поставляемого товара, объем выполняемых работ, оказываемых услуг);
· наличие и надлежащее оформление документов, определенных документацией о запросе предложений;

· наличие согласия Участника с условиями проекта договора, содержащегося в документации о запросе предложений;

· не превышение предложения по цене договора (товаров, работ, услуг, являющихся предметом закупки), содержащегося в заявке на участие в запросе предложений, над начальной (максимальной) ценой предмета запроса предложений (договора), установленной Заказчиком, Организатором;

· соответствие срока действия Заявки на участие в Запросе предложений требованиям настоящей Документации о Запросе предложений (п.4.1.24).

2.9.5. Организатор вправе провести проверку информации об Участниках запроса предложений, в том числе оценку правоспособности, платежеспособности и деловой репутации Участника.
2.9.6. Организатор вправе запросить Участников о предоставлении разъяснений положений поданных ими заявок на участие в запросе предложений.
2.9.7. Организатор с письменного согласия Участника может исправить очевидные арифметические и грамматические ошибки в заявке Участника. Если Участник не согласится с исправлением очевидных ошибок, его Заявка на участие в запросе предложений будет отклонена.
2.9.8. При наличии расхождений между суммами, выраженными словами и цифрами, предпочтение отдается сумме, выраженной словами.

2.9.9. При наличии расхождений между единичной расценкой и общей суммой, полученной в результате умножения единичной расценки на количество, преимущество имеет единичная расценка, за исключением случаев, когда, по мнению Организатора, совершенно очевидно произошла грубая ошибка в постановке знака десятичной дроби в единичной расценке. В таких случаях преимущество имеет общая сумма, а единичная расценка должна быть исправлена.

2.9.10. Организатор вправе не обращать внимания на мелкие недочеты, несоответствия и погрешности, которые не оказывают существенного влияния на условия, предлагаемые Участником и на возможности Участника, связанные с выполнением обязательств по договору.

2.9.11. По результатам анализа заявок и проверки информации об Участниках Организатор представляет Комиссии информацию для принятия решений, в том числе предложения по отклонению заявки на участие в запросе предложений в случае несоответствия Участника обязательным требованиям, установленным в документации о запросе предложений в соответствии с п. 1.4.1, а также по другим основаниям, указанным в п.2.9.12.
2.9.12. По результатам анализа заявок и проверки информации об Участниках, проведенных Организатором, Комиссия вправе отклонить заявку на участие в запросе предложений в следующих случаях: 

· несоответствие заявки на участие в запросе предложений требованиям, установленным в документации о запросе предложений;

· несоответствия предмета заявки на участие в запросе предложений предмету закупки, указанному в документации о запросе предложений, в том числе по количественным показателям (несоответствие количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг);

· отсутствия документов, определенных документацией о запросе предложений, либо наличия в таких документах недостоверных сведений об Участнике запроса предложений или о закупаемых товарах (работах, услугах);
· несогласия Участника с условиями проекта договора, содержащегося в документации о запросе предложений;
· наличия предложения о цене договора (товаров, работ, услуг, являющихся предметом закупки), превышающего начальную (максимальную) цену предмета запроса предложений (договора), установленную Организатором;

· более короткий и не соответствующий требованиям настоящей Документации о запросе предложений (п.4.1.24) срок действия Заявки на участие в Запросе предложений;
· не представления Участником Организатору разъяснений положений поданной им заявки на участие в запросе предложений по запросу Организатора, в том числе несогласия с исправлением очевидных арифметических ошибок, расхождений между суммами, выраженными словами и цифрами, расхождений между единичной расценкой и общей суммой, полученной в результате умножения единичной расценки на количество;

· наличие сведений об Участнике в реестрах недобросовестных поставщиков, ведение которых осуществляется федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным правительством российской федерации, в единой информационной системе, если в информационной карте запроса предложений установлено  такое требование;
· в случае выявления недостоверных сведений в представленной Участником заявке на участие в запросе предложений, несоответствия Участника, а также привлекаемых им для исполнения договора соисполнителей (субподрядчиков) установленным документацией о закупке требованиям к Участникам, соисполнителям (субподрядчикам), несоответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг требованиям, установленным документацией о закупке к товарам, работам, услугам, являющихся предметом закупки.
2.9.13. В случае если по результатам анализа заявок на участие в запросе предложений и проверки информации об участниках запроса предложений Комиссией отклонены все заявки на участие в запросе предложений, Комиссия принимает решение о признании такого запроса предложений несостоявшимся. 

2.9.14. В случае если предусмотрено два и более лота, запрос признается несостоявшимся только в отношении того лота, по которому принято решение об отклонении всех заявок на участие в запросе предложений в отношении этого лота.

2.9.15. В случае если по результатам анализа заявок на участие в запросе предложений только одна заявка на участие в запросе предложений не была отклонена, то такая заявка на участие в запросе предложений рассматривается и оценивается в порядке, установленном настоящей документацией о запросе предложений.
2.10. Порядок оценки заявок на участие в запросе предложений.

2.10.1. В рамках оценочной стадии Организатор с привлечением для проведения оценки экспертов, оценивает и сопоставляет заявки на участие в запросе предложений и проводит их ранжирование по степени предпочтительности для Заказчика, учитывая критерии, установленные в Информационной карте п.4.1.25.

2.10.2. Для данного запроса предложений максимальный уровень оценки устанавливается в баллах – равных 1000 или в процентах – равных 100%.

2.10.3. Сравнительная оценка  заявок Участников состоит из трех частей:

- Оценка квалификации Участника.

- Оценка коммерческого предложения Участника.

- Оценка технического предложения Участника.

2.10.4. Каждая часть оценки заявок Участника включает в себя критерии, подкритерии и факторы, позволяющие произвести более углубленную оценку заявки и определить Участника, который в большей степени отвечает требованиям предъявляемым к Исполнителям услуг, работ/Поставщикам товара, которые являются предметом настоящего запрос предложений.    

2.10.5. Итоговая оценка  заявки Участника выводится как арифметическая сумма оценок 3-х вышеуказанных частей  заявки. При этом устанавливается долевое соотношение между максимально возможными оценками, которое указано в п. 2.10.2 настоящей документации о запросе предложений.

2.10.6. Информация о рассмотрении, разъяснениях, оценке и сопоставлении Заявок на участие в запросе предложений не подлежит раскрытию Участникам и иным лицам, официально не участвующим в процессе оценки Заявок на участие в запросе предложений ни во время, ни после оценки.
2.11. Уторговывание цен Заявок на участие в запросе предложений.

2.11.1. Уторговывание проводится по решению Организатора запроса предложений в любой срок до подведения итогов запроса предложений. В этом случае Организатор приглашает к уторговыванию Участников запроса предложений.

2.11.2. Организатор определяет дату и время окончания подачи новых коммерческих предложений. 

2.11.3. Изменение иных условий Заявки на участие в запросе предложений, кроме изменения ее цены в меньшую сторону и прикрепление файла с новым коммерческим предложением не допускается.

2.11.4. Участники, получившие предложения к уторговыванию, вправе не участвовать в нем. В этом случае Организатор оценивает первоначально поданные коммерческие предложения этих Участников запроса предложений.

2.11.5. Участник в любое время до конца дня, предшествующего дню подведения итогов запроса предложений Комиссией по подведению итогов запросов предложений вправе по собственной инициативе направить Заказчику (Организатору) запроса предложений новое коммерческое предложение.
2.11.6. Сведения о новых коммерческих предложениях Участников доступны только Организатору. 
2.11.7. Новое коммерческое предложение запечатывается в конверт, обозначаемый словами «Новое коммерческое предложение (Оригинал)». Электронные копии нового коммерческого предложения на flash-картах или компакт-дисках вкладываются в конверт с оригиналом. Запечатанный конверт с новым коммерческим предложением и его электронными копиями помещают в один внешний конверт, который должен быть надёжно запечатан. Носители электронных копий нового коммерческого предложения обозначаются словами «Электронная копия нового коммерческого предложения, Запрос предложений № _____________на право заключения договора _________________, Участник______ «______».

На внешнем конверте указывается следующая информация:

- наименование и адрес Организатора Запроса предложений;

- номер и наименование Запроса предложений.
2.12. Подведение итогов запроса предложений

2.12.1. Место и дата подведения итогов запроса предложений указаны в Извещении о проведении настоящего запроса предложений.
2.12.2. В случае если запрос предложений состоит из нескольких лотов, подведение итогов запроса предложений производится по каждому лоту отдельно.
2.12.3. Комиссия по подведению итогов запроса предложений может принять следующие решения:
· о выборе лучшей заявки на участие в запросе предложений;

· о проведении уторговывания цен заявок на участие в запросе предложений;

· об отклонении всех заявок на участие в запросе предложений и признании запроса предложений несостоявшимся;

· об отказе от проведения запроса предложений;

· о проведении дополнительной оценки заявок на участие в запросе предложений.

2.12.4. Организатор оставляет за собой право на основании решения Комиссии по подведению итогов запросов предложений рекомендовать Участнику с лучшей заявкой на участие в запросе предложений привлечь для поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг того или иного субподрядчика/соисполнителя, в том числе из числа Участников.

2.12.5. Решение Комиссии по подведению итогов запроса предложений оформляется протоколом, в котором должны содержаться следующие сведения:

- о месте, дате, времени проведения процедуры вскрытия заявок на участие в запросе предложений, об участниках, представивших заявки на участие в запросе предложений на процедуру вскрытия заявок на участие в запросе предложений; 

- о принятом решении;

- в случае принятия решения об определении лучшей заявки, указываются наименование (для юридических лиц), фамилия, имя, отчество (для физического лица), адрес места нахождения и цена предложения участника, представившего заявку на участие в запросе предложений, признанную лучшей.
2.13. Уведомление Участников о результатах запроса предложений

2.13.1. Протоколы, составляемые в ходе проведения запроса предложений, размещаются Организатором в единой информационной системе, а также на сайте Заказчика и/или Организатора, если это предусмотрено в Извещении о проведении настоящего запроса предложений, не позднее чем через три дня со дня подписания таких протоколов. 

2.13.2. Организатор в письменной форме уведомляет Участника, представившего заявку на участие в запросе предложений, признанную лучшей, о результатах запроса.
2.14. Подписание Договора

2.14.1. Участник, представивший заявку на участие в запросе предложений, признанную лучшей, в течение 20 дней с момента получения письменного уведомления Организатора о результатах запроса предложений, должен представить Заказчику подписанный со своей стороны текст договора на условиях, содержащихся в документации о запросе предложений и представленной им заявке на участие в запросе предложений, и информацию о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных). Проект договора, входящий в состав Документации о запросе предложений, является обязательным для Участника, представившего Заявку на участие в запросе предложений, признанную лучшей.
2.14.2. Оформленный надлежащим образом договор со стороны Участника, подписывается Заказчиком в течение 18 календарных дней с даты  его поступления в адрес Заказчика при наличии согласованного лимита денежных средств.
2.14.3. Заказчик вправе отказаться от заключения договора по итогам запроса предложений в случае непредставления информации о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных) или представления информации в неполном объеме.

2.14.4. Цена договора, заключаемого по итогам запроса предложений, не может превышать начальную (максимальную) цену договора (цену лота), установленную Организатором при проведении запроса предложений, цену договора, указанную в заявке Участника, с которым заключается договор, и может быть снижена по соглашению сторон.
2.14.5. В случае если Участник, Заявка которого признана лучшей, в срок, установленный п. 2.13.1 настоящей Документации, не представил Заказчику подписанный договор, такой Участник признается Заказчиком, уклонившимся от заключения договора. 

2.14.6. Участник, Заявка которого на участие в запросе признана лучшей, в течение срока, установленного договором, должен представить Заказчику обеспечение исполнения договора, в случае, если в информационной карте запроса предложений (п. 4.1.16) было установлено такое требование. Обеспечение исполнения договора предоставляется в размере и форме, предусмотренными в информационной карте запроса предложений и в соответствии с п.2.15. В случае непредставления Участником обеспечения исполнения договора, обязательства по договорам считаются неисполненными по вине поставщика (исполнителя, подрядчика), и договор с момента неисполнения такого обязательства считается расторгнутым.

2.14.7. В случае, если Участник, Заявка которого признана лучшей, признан Заказчиком уклонившимся от заключения договора, или не предоставил обеспечение исполнения договора, если в информационной карте запроса предложений было установлено такое требование, Заказчик незамедлительно уведомляет Организатора о таких фактах. Организатор должен истребовать обеспечение Заявки на участие в запросе предложений, если такое обеспечение было предусмотрено Документацией о запросе предложений, и Комиссия по подведению итогов запросов предложений вправе пересмотреть решение об итогах запроса предложений.

2.15. Обеспечение по Договору 

2.15.1. В случае если в информационной карте (п. 4.1.16) установлено требование о предоставлении обеспечения исполнения обязательств по Договору, Участник, заявка которого признана лучшей, в течение срока, указанного в информационной карте (п. 4.1.16) должен представить обеспечение исполнения Договора. 
2.15.2. Размер, форма и порядок предоставления обеспечения по Договору, срок действия обеспечения указаны в информационной карте (п. 4.1.16).
2.15.3. При продлении срока действия Договора срок действия обеспечения исполнения обязательств по Договору также должен быть продлен на этот же период времени.

2.15.4. Бенефициаром в банковской гарантии должен быть указан Заказчик, принципалом – Участник закупки, гарантом – банк, выдавший банковскую гарантию.

2.15.5. В банковской гарантии должно быть предусмотрено безусловное право Заказчика на истребование суммы банковской гарантии полностью или частично в случаях, связанных с неисполнением Договора, указанных в Договоре (Приложение 1 к документации о запросе предложений).

2.15.6. В банковской гарантии не должно быть условий или требований, противоречащих вышеизложенному.

2.15.7. Условия и порядок удержания и возврата обеспечения исполнения Договора содержится в Приложении 1 «Проект договора» к документации о запросе предложений.

2.15.8. Банковская гарантия должна быть выдана приемлемым для Организатора банком. Перечень приемлемых банков приведен в  информационной карте (п.4.1.18).
3. ИНСТРУКЦИЯ ПО ПОДГОТОВКЕ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ

3.1. Требования к подготовке Письма о подаче заявки на участие в запросе предложений

3.1.1. Письмо о подаче заявки на участие в запросе предложений должно быть подготовлено в строгом соответствии с формой, установленной в настоящей документации о запросе предложений, – Письмо о подаче Заявки на участие в запросе предложений (Форма 1).

3.1.2. Письмо следует оформить на официальном бланке Участника с указанием  даты и номера письма в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.

3.1.3. Участник должен указать срок действия Заявки на участие в запросе предложений согласно требованиям п. 4.1.24.

3.1.4. Участник запроса предложений должен перечислить и указать объем каждого из прилагаемых к письму о подаче заявки на участие в запросе предложений документов.

3.2. Требования к подготовке коммерческого предложения

3.2.1. Коммерческое предложение должно быть подготовлено в соответствии с формой, установленной в настоящей Документации о запросе предложений – (форма 2).
3.2.2. Коммерческое предложение должно быть подготовлено в полном соответствии с Приложением 1 «Проект договора» и Приложения 2 «Техническая часть» к настоящей документации о запросе предложений. 

3.2.3. Начальная (максимальная) цена договора (предмета закупки), валюта запроса предложений приведены в информационной карте (пп. 4.1.8,  4.1.9).

3.2.4. Цена, указываемая в заявке на участие в запросе предложений, не должна превышать указанную начальную (максимальную) цену предмета закупки.

3.2.5. Цена заявки на участие в запросе предложений определяется в соответствии с правилами настоящей документации о запросе предложений. Порядок формирования цены договора (цены лота) определен в информационной карте (п. 4.1.10). Расчёт цены Заявки на участие в запросе предложений необходимо выполнить с учетом всех затрат, налогов, пошлин и сборов согласно действующему законодательству РФ.
3.2.6. Форма, сроки и порядок расчета за выполненные работы определен в Приложении 1 «Проект договора».

3.2.7. Цены, предлагаемые Участником запроса предложений, должны обеспечивать выполнение всего объема работ по предмету Запроса предложений и оставаться фиксированными на протяжении всего срока выполнения Договора, если иное не предусмотрено условиями Договора.

3.3. Требования к подготовке технического предложения

3.3.1. Техническое предложение должно быть подготовлено в полном соответствии с условиями настоящей документации и в соответствии с формой, установленной в настоящей Документации о запросе предложений -  Техническое предложение (Форма 3).
3.3.2. При подготовке Форма 3 необходимо учитывать пояснения и комментарии к данной форме (п.5.3).

3.3.3. Требования Заказчика к качеству, техническим характеристикам, безопасности товара, работ, услуг; к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара; к размерам, упаковке, отгрузке товара; к результатам работ, услуг; иные требования и показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям Заказчика представлены в Приложении 2 «Техническая часть» к документации о запросе предложений к документации о запросе предложений.

3.3.4. Содержащиеся в техническом предложении материалы должны быть представлены в таком виде и содержать столько информации, чтобы было видно, что содержание Заявки на участие в Запросе предложений обеспечивает выполнение работ в строгом соответствии с требованиями Документации о Запросе предложений. 
3.3.5. Срок (периоды) поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг, установленные Заказчиком, представлены в информационной карте (п. 4.1.6). 
3.4. Требования к обеспечению заявки на участие в запросе предложений

3.4.1. Размер, форма, срок и порядок предоставления обеспечения заявки на участие в запросе предложений указаны в информационной карте (п. 4.1.14). 

3.4.2. Обеспечение заявки предусматривает безусловное право Организатора на истребование суммы обеспечения заявки полностью или частично в следующих случаях: 

· изменения или отзыва заявки на участие в запросе предложений в течение срока ее действия, оговоренного самим Участником в тексте письма о подаче заявки на участие в запросе предложений;

· отказа Участника запроса предложений, заявка которого признана лучшей, предоставить обеспечение исполнения обязательств по договору, если это предусмотрено в информационной карте (п. 4.1.16);
· предоставления Участником в составе заявки заведомо ложной информации, имеющей существенный характер;

· отказа Участника, заявка которого признана лучшей, заключить Договор на условиях согласно Извещению, настоящей Документации о запросе предложений, Заявке на участие в запросе предложений и Протоколу о результатах запроса предложений.

3.4.3. Организатор незамедлительно возвращает Участникам обеспечение заявки в следующих случаях:

· истечение срока действия обеспечения Заявки на участие в запросе предложений;

· заключение Договора с Участником, заявка которого признана лучшей, и предоставления обеспечения исполнения обязательств по Договору, если это предусмотрено в информационной карте (п. 4.1.16);

· признания лучшей заявки другого Участника;

· при отказе от проведения запроса предложений в соответствии с п.1.5;

· отзыв Заявки на участие в запросе предложений до окончания приема Заявок на участие в запросе предложений в соответствии с п.2.7.

3.4.4. Все Заявки на участие в запросе предложений, не имеющие обеспечения (если такое требование предусмотрено в информационной карте (п. 4.1.14)), будут отклоняться Организатором, как не отвечающие условиям запроса предложений.

3.5.  Требования к подтверждению кредитоспособности (платежеспособности) 
3.5.1. В случае если в информационной карте (п. 4.1.15) установлено требование о предоставлении подтверждения кредитоспособности, Участник закупки должен предоставить в составе своей заявки письмо-подтверждение кредитоспособности, выданное одним из назначенных Организатором банков, указанных в п. 4.1.18 информационной карты. 

3.5.2. Подтверждение кредитоспособности должно быть выдано на официальном языке запроса предложений (п. 4.1.12) или с удостоверенным переводом на официальный язык приемлемым для Организатора банком. Перечень приемлемых банков и/или требования к банкам приведены в  информационной карте (п.4.1.18).
3.5.3. Подтверждение кредитоспособности должно однозначно свидетельствовать об устойчивости, платежеспособности Участника и о возможности предоставления ему тем же банком, в случае признания его заявки лучшей, одной или нескольких гарантий (если данное требование установлено в информационной карты): 

· гарантии выполнения условий Договора в соответствии с п.4.1.16 (Форма 10.1);

· гарантии возврата аванса, полученного Участником, заявка которого признана лучшей в соответствии с п. 4.1.17 (Форма 10.2).

3.5.4. Подтверждение кредитоспособности возвращается Участнику, в случаях определенных в п.3.4.3.

3.6. Перечень документов, подтверждающих соответствие Участников квалификационным требованиям настоящей Документации о запросе предложений
3.6.1. Нотариально заверенные копии документов, подтверждающих соответствие Участников закупки требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством РФ к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом данного запроса предложений в соответствии с перечнем, приведенным в информационной карте п.4.1.20.
3.6.2. Анкета по установленной в настоящей Документации о запросе предложений форме – Анкета Участника (Форма 4). 

3.6.3. Информация о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных) (Форма 4.1), с приложением подтверждающих документов. 
3.6.4. Согласие на обработку и передачу своих персональных данных в ОАО «Газпром» для последующей передачи в Минэнерго России, Росфинмониторинг и ФНС России (Форма 4.2)
. Срок действия согласия на обработку и передачу своих персональных данных должен соответствовать сроку действия Заявки на участие в запросе предложений, указанной в информационной карте (п.4.1.24). 

3.6.5. Информация о выполнении аналогичных договоров по установленной в настоящей Документации о запросе предложений.

3.6.6. Информация о материально-технических ресурсах по установленной в настоящей Документации о запросе предложений форме – (Форма 5)
3.6.7. Справка о материально-технических ресурсах (Форма 6)

3.6.8. Справка о кадровых ресурсах Участника (Форма 7), с приложением копии Расчета по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное пенсионное страхование в Пенсионный фонд Российской Федерации, страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный фонд обязательного медицинского страхования и территориальные фонды обязательного медицинского страхования плательщиками страховых взносов, производящими выплаты и иные вознаграждения физическим лицам за последний отчетный год и последний отчетный период текущего года (Форма РСВ-1 ПФР, утвержденная приказом Минздравсоцразвития РФ от 12.11.2009 N 894н (в ред. Приказов Минздравсоцразвития РФ от 20.12.2010 N 1135н, от 31.01.2011 N 54н).

3.6.9. Сведения о субподрядчиках/соисполнителях/субпоставщиках по установленной в настоящей Документации о Запросе предложений форме (форма 8). 

В данной форме должны быть указаны все субподрядные организации, привлекаемые к поставке товара/выполнению работ/оказанию услуг.

В случае если Участник намеревается использовать субподрядчиков для выполнения важных компонентов поставки/работ/услуг или поставки/работ/услуг, составляющих более 10% основного объема работ, в составе заявки на участие в запросе предложений должны быть представлены документы по субподрядчикам в соответствии с п. 3.8.

3.6.10. Копии форм бухгалтерской отчетности, утвержденных приказом Минфина России «О формах бухгалтерской отчетности организаций»:

· балансы за последний отчетный год и последний отчетный период текущего года с отметкой налогового органа о приеме либо с приложением документов, подтверждающих сдачу баланса в налоговый орган;

· отчеты о прибылях и убытках за последний отчетный год и последний отчетный период текущего года с отметкой налогового органа о приеме либо с приложением документов, подтверждающих сдачу отчета в налоговый орган;

· пояснения к бухгалтерскому балансу и отчету о прибылях и убытках по формам, с отметкой налогового органа о приеме либо с приложением документов, подтверждающих сдачу пояснений в налоговый орган.

3.6.11. Для индивидуальных предпринимателей – копии налоговых деклараций за последний отчетный год и последний отчетный период текущего года, с отметкой налогового органа о приеме, либо с приложением документов, подтверждающих сдачу деклараций в налоговый орган.

3.6.12. Справка за подписью Руководителя или главного бухгалтера Участника с информацией о том, что к Участнику не применяются и не применялись на протяжении одного года до даты окончания приема Заявок на участие в запросе предложений какие-либо процедуры банкротства (в соответствии с Федеральным законом «О несостоятельности (банкротстве)»).

3.6.13. Оригинал справки (или нотариально заверенная копия), подтверждающая, что  на имущество участника не наложено ареста, выданной уполномоченным территориальным органом по месту регистрации Участника (подразделением Службы судебных приставов Минюста РФ), не ранее чем за 3 месяца  до даты опубликования Извещения.

3.6.14. Справка соответствующего налогового органа, подтверждающая отсутствие непогашенной задолженности по платежам в бюджеты всех уровней и государственные внебюджетные органы Российской федерации за последний отчетный период.
3.6.15. Отзывы (при наличии) об выполняемых (выполненных) поставках/работах/оказываемых (оказанных) услугах Участником, аналогичных предмету настоящего запроса предложений. 

3.6.16. Копия письма ОАО «Газпром» о включении в Реестр потенциальных Участников закупок Группы Газпром (при наличии).

3.6.17. Сведения о профессиональной и деловой репутации Участника (награды, премии, отзывы Заказчиков, участие в международных проектах, участие в арбитражных разбирательствах).

3.6.18. Копии сертификатов систем качества в соответствии с требованиями «ISO-9001», «Газпромсерт» и других сертификационных центров (при наличии).

3.6.19. Прочие документы, подтверждающие соответствие Участников квалификационным требованиям настоящей Документации о запросе предложений, перечень которых приведен в информационной карте (п.4.1.20).
3.7. Перечень документов, подтверждающих правоспособность Участников

3.7.1. Оригинал или нотариально заверенная копия выписки из Единого государственного реестра юридических лиц, содержащая сведения об Участнике, выданные не ранее 60 календарных дней до даты опубликования Извещения о запросе предложений.

3.7.2. Оригинал или нотариально заверенная копия выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, а также копия выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей о месте жительства индивидуального предпринимателя, выданные не ранее 60 календарных дней до даты опубликования Извещения о запросе предложений.

3.7.3. Копии учредительных документов, а также всех изменений, внесенных в них, копии соответствующих свидетельств о регистрации изменений в учредительных документах (свидетельств о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц записи о внесении изменений в учредительные документы).

3.7.4. Копия Свидетельства о государственной регистрации юридического лица.

3.7.5. Копия свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц о юридическом лице, зарегистрированном до 01 июля 2002 г. (в случае создания юридического лица до указанной даты).

3.7.6. Копия Свидетельства о постановке на учет в налоговом органе юридического лица по месту нахождения на территории Российской Федерации.

3.7.7. Копия Свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя.

3.7.8. Копия Свидетельства о постановке на учет в налоговом органе индивидуального предпринимателя по месту жительства на территории Российской Федерации.

3.7.9. Копия Свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей.

3.7.10. Копия документа об избрании (назначении) на должность единоличного исполнительного органа юридического лица.

3.7.11. Оригинал или нотариально заверенная копия документа (доверенность), подтверждающего полномочия лица, имеющего право действовать от имени данного юридического лица (при необходимости).
3.8.  Перечень документов для субподрядчиков/соисполнителей/ субпоставщиков Участника

3.8.1. Перечень документов для каждого из субподрядчиков/соисполнителей/субпоставщиков Участника, выполняющих важные компоненты поставки/работ/услуг или поставок/работ/услуг, составляющих более 10 процентов объема работ:

· копия Протокола (договора, соглашения) о намерениях между Участником и субподрядчиком/соисполнителем\субпоставщиком;

· нотариально заверенные копии лицензий и других разрешительных документов, если таковые требуются для поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг;

· формы (с заменой в формах «Участник» на «субподрядчик/соисполнитель/субпоставщик»):
· Анкета Участника (Форма 4),
· Справка о выполнении аналогичных договоров  (Форма 5), 
· Справка о материально-технических ресурсах (Форма 6)
, 
· Справка о кадровых ресурсах Участника (Форма 7)
;

· копия письма из ОАО «Газпром» о включении в Реестр потенциальных Участников закупок Группы Газпром (при наличии).

·  копии сертификатов систем качества любых сертификационных центров (при наличии);

· сведения о профессиональной и деловой репутации (награды, премии, отзывы Заказчиков, участие в международных проектах, участие в арбитражных разбирательствах). 

Эта информация будет принята во внимание также при оценке соответствия квалификационным требованиям Участника.

3.8.2. В случае если субподрядчик/ соисполнитель/субпоставщик не может представить требуемый документ, он должен приложить справку, составленную в произвольной форме, объясняющую причину отсутствия требуемого документа, а также содержащую необходимые подтверждения соответствия конкретному требованию.

3.8.3. Замена субподрядчика/соисполнителя/субпоставщика и/или перераспределение объемов поставки/работ/услуг между ними до заключения договора возможны только в следующих случаях:

· после вскрытия и до подведения итогов запроса предложений по согласованию с Организатором. Если такие изменения могут привести к срыву поставки/работ/услуг или их некачественному исполнению, Организатор вправе отклонить заявку на участие в запросе предложений Участника;

· после подведения итогов запроса предложений (определения Участника запроса предложений, заявка которого по решению Комиссии по подведению итогов запросов предложений содержит лучшие условия оказания услуг) и до заключения договора по согласованию с Заказчиком, Организатором. Если такие изменения могут привести к срыву поставки/работ/услуг или их некачественному исполнению, Организатор вправе отклонить заявку на участие в запросе предложений Участника, а также выбрать из числа оставшихся Участников нового Участника запроса предложений, заявка которого по решению Комиссии по подведению итогов запросов предложений содержит лучшие условия поставки/выполнения работ/оказания услуг;

· после заключения договора по согласованию с Заказчиком, в соответствии с условиями договора.

3.9.  Требования к оформлению Заявки на участие в запросе предложений

3.9.1. Общие положения 

3.9.1.1. Все документы, входящие в Заявку на участие в запросе предложений, должны быть подготовлены на официальном языке запроса предложений (п.4.1.12), за исключением тех документов, оригиналы которых выданы Участнику третьими лицами на ином языке. В этом в случае указанные документы могут быть представлены на языке оригинала при условии, что к ним приложен идентичный нотариально заверенный перевод этих документов на официальный язык. 

3.9.1.2. Все суммы денежных средств в документах, входящих в Заявку на участие в запросе предложений, должны быть выражены в валюте запроса предложений (п. 4.1.8 информационной карты). Документы, оригиналы которых выданы Участнику третьими лицами, с выражением сумм денежных средств в иных валютах, могут быть представлены в валюте оригинала при условии, что к этим документам будут приложены комментарии с переводом этих сумм в валюту запроса предложений, исходя из официального курса валюты, установленного Центральным банком Российской Федерации, с указанием такового курса и даты его установления.
3.9.1.3. Каждый документ, входящий в Заявку на участие в запросе предложений, должен быть подписан Руководителем или Уполномоченным лицом Участника. Документы субподрядных организаций – Руководителем или Уполномоченным лицом такой организации.
3.9.1.4. Никакие исправления в тексте Заявки на участие в запросе предложений не имеют силы, за исключением тех случаев, когда эти исправления заверены рукописной надписью «Исправленному верить», собственноручной подписью Руководителя или Уполномоченного лица, расположенной рядом с каждым исправлением, и печатью Участника.

4. ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА ОТКРЫТОГО ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ
Настоящая Информационная Карта содержит конкретные данные о проведении запроса предложений. В случае противоречий между положениями Информационной Карты и других пунктов Разделов I и II документации о запросе предложений Информационная Карта имеет преобладающую силу.
	№ п/п
	Наименование положения
	Содержание положения

	Общая информация о запросе предложений

	4.1.1. 
	Номер извещения о проведении запроса предложений:
	№ 033У/3-2014

	4.1.2. 
	Номер запроса предложений:
	№ 033/ДНоябрьск/14_2.1_3108/17.05.14/З

	4.1.3. 
	Предмет запроса предложений:
	Оказание услуг по приведению  деклараций  промышленной безопасности опасных производственных объектов в соответствии с  требованиями «ФЗ-116» от 21.07.1997г. (в действующей редакции) 

	4.1.4. 
	Наименование и номера лотов:
	Закупка единым лотам

	4.1.5. 
	Краткое описание состава и объема выполнения работ, оказания услуг, поставки товаров
	           На основании имеющихся утверждённых деклараций промышленной безопасности  газовых промыслов: ВГП, ЗТГП, ВяГП, КГП привести декларации промышленной безопасности опасных производственных объектов (ВГП, ЗТГП, ВяГП, КГП) в соответствие   в   соответствии   с  требованиями №116-ФЗ  «О промышленной безопасности опасных производственных объектов».  
Состав:

Исполнитель обязан предоставить:
1. Комплект документов по декларации промышленной безопасности опасного производственного объекта (далее ОПО) Вынгапуровского ГП - участок комплексной подготовки газа (Вынгапуровского месторождения):

1.1 Декларация  промышленной безопасности (с приложениями - расчетно - пояснительной запиской, информационным листом);

1.2. Заключение экспертизы промышленной безопасности разработанной декларации промышленной безопасности;

1.3. Заключение о соответствии декларации требованиям органов МЧС РФ (ГУ МЧС РФ по ЯНАО) в части предупреждения, локализации и ликвидации чрезвычайных ситуаций;

1.4. Письмо о регистрации разработанной декларации промышленной безопасности ОПО и заключения экспертиз промышленной безопасности ДПБ в органах Ростехнадзора.
2. Комплект документов по декларации промышленной безопасности ОПО Комсомольского ГП - система  промысловых трубопроводов (Комсомольского месторождения),  участок комплексной подготовки газа (Комсомольского месторождения):

2.1. Декларация  промышленной безопасности (с приложениями - расчетно - пояснительной запиской, информационным листом);

2.2. Заключение экспертизы промышленной безопасности разработанной декларации промышленной безопасности;

2.3. Заключение о соответствии декларации требованиям органов МЧС РФ (ГУ МЧС РФ по ЯНАО) в части предупреждения, локализации и ликвидации чрезвычайных ситуаций;

2.4. Письмо о регистрации разработанной декларации промышленной безопасности ОПО и заключения экспертиз промышленной безопасности ДПБ в органах Ростехнадзора.

3. Комплект документов по декларации промышленной безопасности ОПО Западно-Таркосалинского ГП -  участок комплексной подготовки газа (Западно-Таркосалинского месторождения):  

3.1. Декларация  промышленной безопасности (с приложениями - расчетно - пояснительной запиской, информационным листом);

3.2. Заключение экспертизы промышленной безопасности разработанной декларации промышленной безопасности;

3.3. Заключение о соответствии декларации требованиям органов МЧС РФ (ГУ МЧС РФ по ЯНАО) в части предупреждения, локализации и ликвидации чрезвычайных ситуаций;

3.4. Письмо о регистрации разработанной декларации промышленной безопасности ОПО и заключения экспертиз промышленной безопасности ДПБ в органах Ростехнадзора.

4. Комплект документов по декларации промышленной безопасности ОПО  Вынгаяхинского ГП - система промысловых трубопроводов (Вынгаяхинского месторождения), система промысловых трубопроводов (Етыпуровского месторождения), система межпромысловых трубопроводов (Етыпуровского месторождения)

- участок комплексной подготовки газа (Вынгаяхинского месторождения):  

4.1. Декларация  промышленной безопасности (с приложениями - расчетно - пояснительной запиской, информационным листом);

4.2. Заключение экспертизы промышленной безопасности разработанной декларации промышленной безопасности;

4.3. Заключение о соответствии декларации требованиям органов МЧС РФ (ГУ МЧС РФ по ЯНАО) в части предупреждения, локализации и ликвидации чрезвычайных ситуаций;

4.4. Письмо о регистрации разработанной декларации промышленной безопасности ОПО и заключения экспертиз промышленной безопасности ДПБ в органах Ростехнадзора. 

Объем:

Каждый комплект документов по декларациям промышленной безопасности на бумажном носителе в 4 экз., на электронном носителе в 2 экз.

	4.1.6. 
	Краткое описание места, условий и сроков (периодов) поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг
	Место выполнения работ: 
· Вынгапуровский газовый промысел (ВГП) – 70 км от г. Ноябрьск;

· Комсомольский газовый промысел (КГП) – 240 км от г. Ноябрьск, 20 км от г. Губкинский;

· Западно-Таркосалинский газовый промысел (ЗТГП)  330 км от г. Ноябрьск, 70 км от г. Губкинский;

· Вынгаяхинский газовый промысел (ВЯГП) 170 км от г. Ноябрьск (ч/з ВГП);
Условия:

1.  Заказчик оформляет допуск Исполнителю для входа на территорию объектов и допуска к сведениям, относящимся к категории коммерческой тайны (КТ).

2. В связи с оказанием услуг, в рамках настоящего договора при допуске персонала на объект, должен руководствоваться требованиям «Положения о порядке допуска и организации безопасного производства работ сторонними организациями на объектах эксплуатируемых ООО «Газпром добыча Ноябрьск».
3. Предоставить Исполнителю, имеющиеся декларации промышленной безопасности действующих опасных производственных объектов в течение 20 дней после подписания договора.
Сроки выполнения работ: 
начало работ: с момента подписания договора

окончание работ: 31 декабря 2014г.

	4.1.7. 
	Цель проведения закупки (ожидаемый результат)
	Приведение имеющихся деклараций промышленной безопасности опасных производственных объектов Общества в соответствие с требованиями ФЗ №116 от 21.07.2007г. «О промышленной безопасности опасных производственных объектов»

	4.1.8. 
	Валюта запроса предложений
	Российский рубль

	4.1.9. 
	Начальная (максимальная) цена договора (предмета закупки)
	Сумма без НДС 18%           1 486 305, 08 руб. 

Сумма НДС 18%                    267 534, 91 руб.

Сумма с учетом НДС 18% 1 753 839, 99 руб. 
          Цена указываемая в заявке на участие в Запросе предложений, не должна превышать указанную начальную (максимальную) цену предмета закупки.

          В случае, если в Запросе предложений принимают участие нерезиденты РФ или участники, находящиеся в соответствии с НК РФ на специальном налоговом режиме, то цена Заявки на участие в Запросе предложений без НДС не должна превышать указанную лимитную цену без НДС.

	4.1.10. 
	Порядок формирования цены договора (цены лота)
	· Включить расходы, связанные с оказанием услуг по разработке Деклараций промышленной безопасности (с приложениями - расчетно-пояснительной запиской, информационным листом).

· Включить расходы, связанные с оказанием услуг по экспертизе промышленной безопасности Деклараций промышленной безопасности.

Включить расходы на проезд, проживание, питание специалистов Исполнителя.

	4.1.11. 
	Форма, сроки и порядок оплаты товара, работ и услуг
	В соответствии с разделом 3 проекта договора (приложение № 1 к настоящей документации)

	4.1.12. 
	Официальный язык запроса предложений 
	Русский

Допускается представление материалов на иностранном языке при условии приложения нотариально заверенного перевода на русский язык.

	4.1.13. 
	Альтернативные предложения:
	Не допускаются.

	Обеспечение

	4.1.14. 
	Обеспечение заявки
	Не требуется  

	4.1.15. 
	Подтверждение кредитоспособности (платежеспособности)
	Не требуется 



	4.1.16. 
	Обеспечение исполнения договора
	Не требуется  

	4.1.17. 
	Обеспечение возврата авансового платежа
	Не требуется  

	4.1.18. 
	Организатор принимает обеспечение от следующих банков, а также их филиалов и отделений
	-

	Требование к участникам запроса предложений

	4.1.19. 
	Квалификационные требования к участникам конкурентной закупки, а также к соисполнителям (субподрядчикам), привлекаемым участником для исполнения договора:
	1. Наличие у участника Запроса предложений персонала с необходимой для выполнения работ квалификацией: 

- не менее двух человек;

- эксперты в области промышленной безопасности.
2. Специалисты Исполнителя должны быть обучены и иметь подтверждающий документ (сертификат или удостоверение установленного образца) об обучении, на право оказания услуги.”  (СДА-23-2009 «Требования к экспертам по промышленной безопасности»).

3. 3. Эксперты должны соответствовать требованиям главы 2 федеральных норм и правил в области промышленной безопасности  "Правила проведения экспертизы промышленной безопасности" утвержденные приказом Ростехнадзора от 14 ноября 2013 г. N 538 в т.ч. :
- наличие высшего образования;

- аттестация в области промышленной безопасности по области аттестации, соответствующей объекту экспертизы;

-  стаж работы не менее 5 лет в соответствующей области аттестации требованиям промышленной безопасности 

	4.1.20. 
	Перечень документов, подтверждающих соответствие Участников закупки требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством РФ к лицам, осуществляющим выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом данного запроса предложений
	В соответствии с п. 3.6 настоящей документации, а так же:
- Свидетельство СРО на проектирование  по  разработке декларации по промышленной безопасности опасных производственных объектов. (в соответствии с п. №7.3 Приказа от 30  декабря 2009 г. N 624. «Об утверждении перечня видов работ по инженерным изысканиям, по подготовке проектной документации, по строительству, реконструкции, капитальному ремонту объектов капитального строительства, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства»).

- Лицензия на проведение экспертизы промышленной безопасности. (в соответствии с  п. №49 «ФЗ-99» от 22.04.2011г. «О лицензировании отдельных видов деятельности» и «Положения о лицензировании деятельности по проведению экспертизы промышленной безопасности»).

	4.1.21. 
	Наличие Участника в Реестре потенциальных Участников закупок Группы Газпром
	Требование необязательное



	4.1.22. 
	Требование по обладанию Участниками процедур закупки исключительными правами на объекты интеллектуальной собственности
	Не устанавливается 

	
	Перечень документов, подтверждающих соответствие Участника процедур закупки данному требованию 
	-

	4.1.23. 
	Дополнительные требования к Участникам запроса предложений
	Не устанавливается

	4.1.24. 
	Срок действия заявки на участие в запросе предложений:
	203 календарных дней со дня, следующего за днем проведения процедуры вскрытия заявок на участие в запросе предложений

	Критерии оценки Участников запроса предложений

	4.1.25. 
	Оценка квалификации – 40%

	
	Критерии
	Оцениваемые факторы (подкритерии)

	
	Опыт оказания услуг, аналогичных предмету запроса предложений
	Общий стаж работы Участника (с момента регистрации предприятия)

	
	
	Количество выполненных работ по предмету закупки:

за последние 3 года (кол-во договоров)

	
	
	Опыт работы с ОАО «Газпром» и его дочерними обществами по аналогичным работам (кол-во договоров)

	
	
	Объём среднего аналогичного договора 

	
	
	Наличие положительных отзывов о работе Участника по предмету запроса предложений  (кол-во отзывов других Заказчиков)
Примечание: в данном случае засчитываются документы имеющие реквизиты, регистрационные данные, печать и подпись руководителя организации, предоставившей отзыв, а так же сведения о договоре, в рамках которого был предоставлен отзыв (предмет, сроки (периоды) исполнения, характеристика).   

	
	Состав и квалификация персонала Участника запроса предложений
	Достаточность и обоснованность численности руководящего  персонала, выполняющего услуги по предмету запроса предложений. 

	
	
	Наличие у исполнителя Запроса предложений: 
- не менее двух экспертов в области промышленной безопасности. 

	
	
	Наличие у исполнителя обученных экспертов имеющих (сертификат или удостоверение установленного образца) об обучении, на право оказания услуги.”  (СДА-23-2009 «Требования к экспертам по промышленной безопасности»)

	
	
	Наличие у исполнителя Экспертов (имеющих высшее образование; аттестацию в области промышленной безопасности по области аттестации, соответствующей объекту экспертизы; стаж работы не менее 5 лет в соответствующей области аттестации) в соответствующих требованиям главы 2 федеральных норм и правил в области промышленной безопасности  "Правила проведения экспертизы промышленной безопасности" утвержденные приказом Ростехнадзора от 14 ноября 2013 г. N 538. 

	
	Материально-техническое обеспечение Участника
	Наличие необходимого ПО, компьютеров  и оргтехники.

	
	Степень привлечения субподрядных организаций.
	Степень привлечения субподрядных организаций, % от общей стоимости оказания услуг.

	
	
	Привлечение для выполнения работ  в качестве субподряда российских организаций малого и среднего предпринимательства

	
	При наличии Субподрядчиков его квалификация оценивается по следующим критериям:

	Опыт работы в системе ОАО «Газпром» по аналогичным услугам.

	
	
	Отзывы Заказчиков по предмету Запроса предложений.

	
	
	Наличие собственных трудовых ресурсов у субподрядчика  

	
	
	Наличие материально-технического обеспечения  у субподрядчика

	
	
	Наличие договоров о намерении с субподрядчиками

	
	Наличие сертификатов и иных документов
	Наличие у Участника системы сертификации ISO  9001; СТО ГАЗПРОМ, ГАЗПРОМСЕРТ и других сертификационных центров (по предмету запроса предложений).

	
	
	Наличие копии письма ОАО «Газпром» о включении Участника в Реестре потенциальных участников закупок Группы Газпром.

	4.1.26. 
	Оценка коммерческого предложения – 30%

	
	Критерии
	Оцениваемые факторы (подкритерии)
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	Степень проработки коммерческого предложения
	Соблюдение порядка формирования цены договора (цены лота)

	4.1.27. 
	Оценка технического предложения – 30 %

	
	Критерии
	Оцениваемые факторы (подкритерии)

	
	Уровень организации работ по предмету запроса предложений
	Выполнение работ в заданные сроки, с соблюдением требований технической части настоящей документации

	
	
	Проработанность технического предложения, применяемые технологии и методы контроля качества при осуществлении работ по предмету запроса предложений

	
	Учёт всего объёма работ в соответствии с требованиями  документации о запросе предложений
	Учёт всего объёма работ в соответствии с требованиями  документации о запросе предложений 


5. ОБРАЗЦЫ ФОРМ ДОКУМЕНТОВ, ВКЛЮЧАЕМЫХ В ЗАЯВКУ НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ
5.1. Письмо о подаче Заявки на участие в запросе предложений (Форма 1)

	« ___» ________ 2014 года № __________


	


Уважаемые господа!

Изучив Извещение № ______________ о проведении открытого Запроса предложений № _____________ опубликованное в единой информационной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд (www.zakupki.gov.ru), и Документацию о Запросе предложений, и принимая установленные в них требования и условия Запроса предложений, в том числе все условия Договора, включенного в Документацию о Запросе предложений, мы

                  (полное наименование и юридический адрес Участника Запроса предложений)

предлагаем заключить Договор  ________________  на условиях и в соответствии с коммерческим и техническим предложениями, являющимися неотъемлемыми приложениями к настоящему письму и составляющими вместе с настоящим письмом заявку на участие в Запросе предложений при условии поставки товара/выполнения работ/ оказания услуг с _________ до _____________  на общую сумму:

____________________________________________________________________________

(цена заявки на участие в Запросе предложений без НДС, руб.)

______________________________________________________________________________________________________________

(НДС, руб/ НДС не облагается)1
__________________________________________________________________________________

(цена заявки на участие в Запросе предложений с НДС, руб./НДС не облагается)

на условиях оплаты______________________________________________________________________________________________.

Настоящая Заявка на участие в Запросе предложений имеет правовой статус оферты и действует до «_____»__________ года (указывается окончание срока действия Заявки на участие в Запросе предложений в соответствии с п. 4.1.24).
Настоящая Заявка на участие в запросе предложений дополняется следующими документами, включая неотъемлемые приложения:
	Приложение 1
	Коммерческое предложение (Форма 2)
	на ___ листах;

	Приложение 2
	Техническое предложение (Форма 3)
	на ___ листах;

	Приложение 3
	Анкета Участника (Форма 4)
	на ___ листах;

	
	Информация о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных) (Форма 4.1)
	на ___ листах;

	
	Согласие на обработку и передачу своих персональных данных в ОАО «Газпром» для последующей передачи в Минэнерго России, Росфинмониторинг и ФНС России (Форма 4.2)
	на ___ листах;

	Приложение 4
	Справка о выполнении аналогичных договоров (Форма 5).
	На ___ листах;

	Приложение 5
	Справка о материально–технических ресурсах (Форма 6).
	На ___ листах;

	Приложение 6
	Справка о кадровых ресурсах Участника 
(Форма 7).
	На ___ листах;

	Приложение 7
	Сведения о субподрядчиках/соисполнителях (Форма 8)
	

	Приложение 8
	Документы, подтверждающие квалификацию и правоспособность в соответствии с пунктами 3.6 и 3.7 Документации о запросе предложений
	на ___ листах;

	Приложение 9
	Опись документов, содержащихся в Заявке на участие в запросе предложений (Форма 9)
	на ___ листах;

	Приложение 10

	Документы субподрядчиков/соисполнителей Участника
	на ___ листах;

	Приложение 11
	Прочие документы (перечислить)
	на ___ листах.

	
	Информационный конверт №__
	


Руководитель организации
 
/_______________(ФИО)

м.п.
Дата

/
/


 Необходимо документально подтвердить право на освобождение от уплаты НДС.

5.2. Коммерческое предложение (Форма 2)
Приложение 1 к письму о подаче Заявки № _______  от «_____»__________       года.

на участие в запросе предложений № 033/ДНоябрьск/14_2.1_3108/17.05.14/З
Расчет цены Заявки на участие в Запросе предложений  (форма 2.1)
	№
п/п
	Виды расходов
	Стоимость затрат, руб.
	В % к расходам

	1
	Собственные затраты
	
	

	 1.1
	Расходы на оплату труда работников
	
	

	 1.1.1
	ФОТ
	
	

	 1.1.2
	Социальный налог
	
	

	 1.2
	Амортизация основных средств
	
	

	 1.3
	Расходы на МТР
	
	

	 1.4
	Расходы на командировки
	
	

	2
	Услуги сторонних организаций
	
	

	 2.1
	Услуги на автотранспорт 
	
	

	 2.2
	Услуги связи
	
	

	 2.3
	Услуги на функционирование производственной базы
	
	

	 2.4
	Административно-хозяйственные расходы (аренда, ком. услуги, страхование, пошлины)
	
	

	3
	Итого
	
	

	4
	Рентабельность 
	
	

	5
	Всего без НДС
	

	6
	НДС - 18%
	

	Общая стоимость предмета запроса предложений
включая налог на добавленную стоимость:
	


Руководитель организации
 
/_______________(ФИО)

м.п.
Дата
/
/


5.3. Техническое предложение (Форма 3)

Приложение 2 к письму о подаче Заявки № _______  от «_____»__________       года.

на участие в запросе предложений № 033/ДНоябрьск/14_2.1_3108/17.05.14/З
Мы, нижеподписавшиеся, сообщаем о своем согласии со всеми условиями Приложения 1 «Проект договора» и Приложение 2 «Техническая часть» к Документации о запросе предложений. 

Положения Приложения 1 «Проект договора» и Приложения 2 «Техническая часть» к Документации о запросе предложений нами изучены и являются понятными по всем пунктам.

Мы обязуемся, в случае принятия нашей Заявки на участие в запросе предложений, выполнить работы в объеме и в строгом соответствии с техническими условиями и параметрами, определенными в Приложении 2 «Техническая часть» к Документации о Запросе предложений, с учетом допустимых и обоснованных отклонений и уточнений, которые оговорены в Документации о Запросе предложений.
Руководитель организации
 
/_______________(ФИО)

м.п.
Дата
/
/

Ведомость объемов работ (Форма 3.1)
	№ п/п
	Перечень работ/перечень дополнительных работ  
	Единицы измерения
	Фактич. Объем
	Отнесение работ к инновационной продукции (да/нет)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


Примечание: Доля инновационной продукции в общей стоимости работ
 составляет _____%

Руководитель организации
 
/_______________(ФИО)

м.п.
Дата
/
/


Пояснительная записка по выполнению требований Задания на выполнение работ, согласно предмету Запроса предложений (Форма 3.2)
1.1. Описание предлагаемого решения

Примечание по заполнению:

Участник должен представить в составе своей  заявке описание предлагаемых решений, которые предполагается применить у Заказчика.

1.2. Описание подходов к выполнению работ 

Примечание по заполнению:

Участник должен представить в составе своей  заявки описание предлагаемых методов и организации выполнения работ, являющихся стандартом, применяемым и/или предлагаемым Участником, а также описание предлагаемой технологии выполнения работ и системы управления качеством. Данные предложения должны соответствовать, а также учитывать требования к выполнению работ,  указанные в Разделе «Заказ на работы и технические требования» настоящей документации. Предполагается, что данная форма будет подготовлена Участником запроса предложений в произвольной форме в виде простого описания, включая, но не ограничиваясь:

1) Записка по организации выполнения работ  должна содержать краткое описание принципов организации выполнения работ, а также:
· описание организационной схемы (структуры) управления выполнением работ;

· описание стандарта управления выполнением работ;

· описание подходов к организации материально-технического и информационно-технического обеспечения выполнения работ, которые Участник считает важным;

· другое.

2) Записка по технологии выполнения работ должна содержать краткое описание технологических процессов по видам работ. К описаниям должны быть приложены необходимые схемы, диаграммы и другие материалы, позволяющие правильно оценить предлагаемую технологию производства работ, а также:

· описание передовых технологий, перечень патентов, "ноу-хау";

· описание мероприятий и специального оснащения для выполнения работ;

· другое.

3) Записка по управлению качеством должна содержать:

· описание предлагаемой структуры и системы обеспечения качества;

· предложения по контролю качества при выполнении работ, включая организацию лабораторного контроля, оснащение контрольно-измерительным и специальными приборами, структуру служб контроля качества.

Руководитель организации
 
/_______________(ФИО)

м.п.
Дата

/
/

Сведения о графике выполнения работ (Форма 3.3)
	№
	Наименование работ (этапов)
	Начало работ
	Окончание работ
	Примечание

	
	
	
	
	

	1
	 
	
	
	

	2
	 
	
	
	

	3
	 
	
	
	

	4
	 
	
	
	

	5
	 
	
	
	

	…
	 
	
	
	


Руководитель организации
 
/_______________(ФИО)

м.п.
Дата
/
/

Сведения о деловой репутации  Участника  (Форма 3.4.)

	Год
	Наименование контрагента, основание и предмет спора
	Место разбира-тельства
	Наименова-ние судебного органа
	Оспаривае-мая сумма, валюта
	Решение в ПОЛЬЗУ или ПРОТИВ Участника

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Руководитель организации
 
/_______________(ФИО)

м.п.
Дата
/
/

5.4. Анкета Участника (Форма 4)

Приложение 3 к письму о подаче Заявки № _______  от «_____»__________       года.

на участие в запросе предложений № 033/ДНоябрьск/14_2.1_3108/17.05.14/З
	№ n/n
	Наименование
	Сведения об Участнике

	1.
	Организационно-правовая форма и наименование фирмы – Участника, дата регистрации
	

	1.1.
	Резидент/не резидент
	

	1.2.
	Субъект малого или среднего бизнеса
	

	1.3.
	Специализация Участника 
	

	2.
	Юридический адрес
	

	3.
	Почтовые адреса
	

	4.
	Фактический адрес
	

	5.
	Должность, Ф.И.О., избранного (назначенного) на должность единоличного исполнительного органа юридического лица, либо иного лица, имеющего право без доверенности действовать от имени данного юридического лица
	

	6.
	Телефоны Участника (с указанием кода города)
	

	7.
	Факс Участника 

(с указанием кода города)
	

	8.


	Адрес электронной почты Участника, web-сайт
	

	9.
	ИНН/КПП/ОГРН Участника
	

	10.
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета Участника в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты
	

	11.
	Учредители (перечислить наименование или организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10%)
	

	12.
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	13.
	Свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц или индивидуальных предпринимателей (дата, номер, кем выдано)
	

	14.
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица Участника с указанием должности и контактного телефона
	

	15.
	Сведения о необходимости одобрения заключения сделки уполномоченными органами управления 

Участника/Заказчика
	

	16.
	Сведения об отнесении организации к российским организациям малого и среднего предпринимательства в соответствии с законодательством Российской Федерации
	

	17.
	Принадлежность к Компании Группы Газпром (принадлежит/ не принадлежит)



	________________ 

Код «КГГ» ______________


Руководитель организации
 
/_______________(ФИО)

м.п.
Дата

/
/

5.5.  Информация о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных) (Форма 4.1)

_______________________________________________

(наименование организации, предоставляющей информацию)

	Наименование контрагента (ИНН, вид деятельности)
	Информация о цепочке собственников, включая бенефициаров 
(в том числе конечных)
	Информация о подтверждающих документах (наименование, реквизиты и т.д.)

	ИНН
	ОГРН
	Наименование краткое
	Код ОКВЭД
	Фамилия, имя, отчество руководителя
	Серия и номер документа, удостоверяющего личность руководителя
	№
	ИНН
	ОГРН
	Наименование/ФИО
	Адрес регистрации
	Серия и номер документа, удостоверяющего личность (для физического лица)
	Руководитель/

Участник/акционер/

бенефициар
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель организации


/_______________(ФИО)

м.п.
Дата
/
/

5.6. Согласие на обработку и передачу своих персональных данных в ОАО «Газпром» для последующей передачи в Минэнерго России, Росфинмониторинг и ФНС России (Форма 4.2).
«Наименование Участника запроса предложений»

Я _____________________________________________________________________

проживающий по   адресу: _______________________________________________

паспорт серии___________№____________, выдан______________________________

___________________________________________________________________________________________

(орган, выдавший паспорт / дата выдачи)

в соответствии с Федеральным законом «О персональных данных» своей волей и в своем интересе выражаю ОАО «Газпром», зарегистрированному по адресу: 117997 г. Москва, ул. Наметкина 16, согласие на обработку и передачу своих персональных данных в ОАО «Газпром» для последующей передачи в Минэнерго России, Росфинмониторинг и ФНС России моих персональных данных.

Согласие вступает в силу со дня передачи мною в ОАО «Газпром» моих персональных данных и действует до окончания срока действия Заявки на участие в запросе предложений.

«___»__________20__г.


_____________________________

Дата

 подпись, расшифровка подписи
5.7. Справка о выполнении аналогичных договоров  (Форма 5) 

Приложение 4 к письму о подаче Заявки № _______  от «_____»__________       года.

на участие в запросе предложений № 033/ДНоябрьск/14_2.1_3108/17.05.14/З
Справка  об оказании Участником работ, аналогичных предмету Запроса предложений
 (Форма 5.1)
	№

п/п
	№ и предмет договора
	Наименование заказчика,

адрес и контактный телефон/факс заказчика,

контактное лицо
	Сумма всего договора по завершении или на дату присуждения текущего договора/ причитающейся доли договора
с НДС, руб.
	Дата заключения/ завершения (месяц, год, процент выполнения)
	Роль (генподрядчик, соисполнитель) и объем услуг по договору, %
	Сведения о претензиях заказчика к выполнению обязательств
	Примечание
,

Наличие прилагаемых отзывов от заказчиков

(есть/нет)

	1. 
	2. 
	
	
	
	
	
	

	3. 
	4. 
	
	
	
	
	
	

	5. 
	6. 
	
	
	
	
	
	


Руководитель организации
 
/_______________(ФИО)

м.п.
Дата

/
/

Справка о наличии опыта раннее  выполненных поставок/работ/услуг по предмету запроса предложений в системе ОАО «Газпром» за 2011 г. – 2013 г.  (Форма 5.2).

	Наименование, объем выполненных поставок/работ/услуг
	Заказчик/

№ договора
	Стоимость руб.
	Начало-окончание выполнения поставки/работ/услуг

	…
	
	
	

	…
	
	
	

	…
	
	
	

	…
	
	
	


Руководитель организации
 
/_______________(ФИО)

м.п.
Дата

/
/


5.8. Справка о материально-технических ресурсах
 (Форма 6)
Приложение 5 к письму о подаче Заявки № _______  от «_____»__________       года.

на участие в запросе предложений № 033/ДНоябрьск/14_2.1_3108/17.05.14/З
	№ п/п
	Наименование
	Технические характеристики
	Право собственности
	Назначение в отношении предмета Запроса предложений
	Техническое состояние
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	


Руководитель организации
 
/_______________(ФИО)

м.п.
Дата

/
/

5.9. Справка о кадровых ресурсах Участника (Форма 7)
Приложение 6 к письму о подаче Заявки № _______  от «_____»__________       года.

на участие в запросе предложений № 033/ДНоябрьск/14_2.1_3108/17.05.14/З
Общие данные о кадровых ресурсах организации (Форма 7.1)

	№

п/п
	Наименование показателей
	Кол-во человек, подразделения

2013- год
	Кол-во человек, подразделения

2014 год

	1
	2
	3
	4

	1.
	Общее количество сотрудников Организации
	
	

	1.1.
	Количество застрахованных лиц*
	
	

	1.2.
	Среднесписочная численность*
	
	

	2.
	
	
	

	--
	
	
	


*В соответствии с расчетом по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное пенсионное страхование в Пенсионный фонд Российской Федерации, страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный фонд обязательного медицинского страхования и территориальные фонды обязательного медицинского страхования
Руководитель организации
 
/_______________(ФИО)

м.п.
Дата

/
/


Справка о ключевом персонале Участника, ответственном за выполнение работ в рамках договора (Форма 7.2)
	№п/п
	Фамилия, имя, отчество сотрудника
	Образование, квалификация, аттестаты, сертификаты, ученая степень, награды,  участие в международных проектах и др.
	Должность
	Стаж работы в данной или аналогичной должности, лет
	Опыт выполнения работ, оказания услуг аналогичных предмету Запроса предложений

	Управленческий персонал (руководство)

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	Специалисты

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	


Руководитель организации
 
/_______________(ФИО)

м.п.
Дата

/
/


Биографическая справка на специалиста
 (Форма 7. 3)

биографическая справка специалиста

Наименование организации:

Ф.И.О. сотрудника:

Профессия:





Должность:

Дата рождения
:

Стаж работы в организации:



Гражданство:

Описание текущих служебных обязанностей:

Описание задания:

[Более развернуто повторяет задание, указанное в таблице выше]

Основные показатели квалификации:

[Кратко изложить опыт и профессиональную подготовку сотрудника, имеющие значение для выполнения данного задания. Описать степень ответственности данного сотрудника при выполнении предыдущих заданий и указать даты и места выполнения аналогичных работ (не более половины страницы)]

Образование:
[Кратко описать образование, полученное Высшем учебном заведении и других специализированных учебных заведениях, с указанием названий учебных заведений, периодов учебы и присвоенных степеней (не более четверти страницы)]

Сведения о трудовой деятельности:
[Начиная с нынешней должности, перечислить в обратном порядке все прежние места работы. Перечислить все должности данного сотрудника после окончания вуза с указанием дат, названий места работы, официальных должностей и мест выполнения заданий. По возможности, привести отзывы заказчиков (не более трех четвертей страницы)]

Подтверждение:

Я, нижеподписавшийся, подтверждаю, что указанные выше биографические данные правильно описывают меня самого, мою квалификацию и мой опыт.

___________________








Дата: _________

[Подпись сотрудника]


                                                                        День, месяц, год

_______________________

[Полное имя сотрудника]

Руководитель организации
 
/_______________(ФИО)

м.п.
Дата

/
/


5.10. Сведения о субподрядчиках/соисполнителях (Форма 8)
 

Приложение 7 к письму о подаче Заявки № _______  от «_____»__________       года.

на участие в запросе предложений № 033/ДНоябрьск/14_2.1_3108/17.05.14/З
	№
п/п
	Наименование
	Место-
нахождение, адрес, телефон, контактное лицо
	Вид работы
	Стоимость работ (с НДС), руб.
	Процент от общей стоимости выполняемых работ по предмету закупки
	Сведения об отнесении организации к российским организациям малого и среднего бизнеса в соответствии с законодательством РФ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	


Руководитель организации
 
/_______________(ФИО)

м.п.
Дата

/
/


5.11. Опись документов, содержащихся в Заявке на участие в запросе предложений (Форма 9)
Приложение 8 к письму о подаче Заявки № ______  от «_____»__________       года.

на участие в запросе предложений № 033/ДНоябрьск/14_2.1_3108/17.05.14/З
	№№ п\п
	Наименование
	Количество

листов
	Номера

страниц

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	…
	
	
	

	Перечень документов, подтверждающих соответствие Участников квалификационным требованиям

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	…
	
	
	

	Перечень документов, подтверждающих правоспособность Участников

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	…
	
	
	

	Перечень документов субподрядчиков/соисполнителей Участника (перечислить)

	
	……
	
	

	Прочие документы (перечислить).

	
	……..
	
	

	
	ВСЕГО листов (количество пронумерованных, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного лица Участника листов, включая опись):
	


Руководитель организации
 
/_______________(ФИО)

м.п.
Дата

/
/


5.12. Образец подтверждения кредитоспособности (платежеспособности) Участника (Форма 10)

Письмо - подтверждение банка Организатору
Мы, _______________________________________________, настоящим подтверждаем,

 наименование банка

что в случае признания заявки участника ____________________________________________,

 наименование организации участника Запроса предложений

представившего заявку на участие в запросе предложений № ____________________________________________________________________________, 

номер, наименование Запроса предложений

лучшей, готовы по ее просьбе выдать Вам безусловную, безотказную гарантию возврата аванса, полученного участником Запроса предложений, с которым заключен Договор.

Срок действия настоящего подтверждения истекает «____» ___________ 20___ года.

Данное письмо необходимо возвратить после истечения срока его действия или в случае, если заявка другого участника, представившего заявку на участие в запросе предложений, будет признана лучшей.

Гарантийное обязательство принимается в соответствии с правовыми нормами Российской Федерации.

Руководитель организации
 
/_______________(ФИО)

м.п.
Дата

/
/


5.13. Образец гарантии выполнения условий Договора (Форма 10.1)

Письмо банка Заказчику

Заказчик  заключает с ____________________________________________________

(наименование Участника запроса предложений)

Договор ________________________________________________________________________
(предмет Договора)

__________________________________

на сумму __________________ (_____________________________________________) рублей.

(цифрами, прописью)

В соответствии с условиями Договора вышеуказанная организация обязана представить Гарантийное письмо на сумму в размере ___% договорный цены.

Мы, _______________________________________, берем на себя не подлежащую отмене
(наименование  банка)
и независимую гарантию по выплате денежной суммы в размере: 
_____________________(________________________________________________) рублей
(цифрами, прописью)
без каких бы то ни было возражений в соответствии с упомянутым выше Договором по вашему первому письменному требованию.

Все платежи по этому Гарантийному письму мы будем производить на 


счет ____________________________ после поступления вашего письменного заявления 
 
   (наименование Заказчика)

о том, что организация ___________________________________нарушила условия Договора.

 (наименование Участника запроса предложений)

Срок действия Гарантийного письма истекает    «____»________20___ г.

Платежи должны быть истребованы у нас до этого срока заказным письмом. 

Вы обязаны возвратить это Гарантийное письмо после истечения установленного Договором срока выполнения Работ или использования всей денежной суммы.

Гарантийные обязательства принимаются в соответствии с нормами действующего законодательства Российской Федерации.

____________________________________________

(подпись, М.П.)

_____________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

5.14. Образец гарантии возврата аванса (Форма 10.2)
Письмо банка Заказчику

______________________Вы заключили с ___________________________________________
(дата заключения Договора)



(наименование организации – Подрядчика)

Договор  ________________________________________________________________________
(предмет   Договора)

на сумму _____________________(__________________________________________) рублей.

(цифрами, прописью)

В соответствии с условиями Договора указанная организация получает сумму в размере _________% от суммы Договора в качестве аванса.

Мы, ____________________________________, берем на себя не подлежащую отмене
(наименование банка)
и независимую гарантию по выплате денежной суммы в размере 100% аванса ___________
_____________________(________________________________________________) рублей

(цифрами, прописью)

без каких бы то ни было возражений в соответствии с упомянутым выше Договором по вашему первому письменному требованию.

Платежи по этому Гарантийному письму мы будем производить на 


счет ______________________ после поступления вашего письменного заявления 

    (наименование  Заказчика)
о том, что организация ___________________________________нарушила условия Договора.

(наименование организации – Подрядчика)
Гарантийные обязательства вступают в силу после поступления суммы аванса на счет Подрядчика.

Срок действия этого гарантийного письма истекает  «___»_______20__г.

Платежи должны быть истребованы у нас до этого срока заказным письмом. 

Вы обязаны возвратить нам это Гарантийное письмо после истечения срока его действия или использования всей денежной суммы.

Гарантийные обязательства принимаются в соответствии с нормами действующего законодательства Российской Федерации.

__________________________________________

(подпись, М.П.)

_____________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

5.15. Направление на процедуру вскрытия конвертов с Заявками на участие в Запросе предложений (Форма 11)
.
ОТКРЫТЫЙ ЗАПРОС ПРЕДЛОЖЕНИЙ
№ 033/ДНоябрьск/14_2.1_3108/17.05.14/З
НА ПРАВО ЗАКЛЮЧЕНИЯ ДОГОВОРА 

«ОКАЗАНИЕ УСЛУГ ПО ПРИВЕДЕНИЮ декларации промышленной безопасности опасных производственных объектов в соответсвии 

с требованиями «фз-116» от 21.07.1997г. 

(В ДЕЙСТВУЮЩЕЙ РЕДАКЦИИ)» 

Уважаемые господа!

Настоящим  письмом_____________________________________________

                                                                                                (наименование организации)          

направляет своего сотрудника _____________________________________

                                                                                                         (Ф.И.О., должность)

на процедуру вскрытия конвертов с Заявками на участие в Запросе предложений и доверяет ему ознакомиться с протоколом этой процедуры (действительно при предоставлении удостоверения личности).
Руководитель организации
 
/_______________(ФИО)

м.п.
Дата

/
/

Приложение 1 
к Документации о запросе предложений
№  033/ДНоябрьск/14_2.1_3108/17.05.14/З
ДОКУМЕНТАЦИЯ О ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ

НА ПРАВО ЗАКЛЮЧЕНИЯ ДОГОВОРА

«ОКАЗАНИЕ УСЛУГ ПО ПРИВЕДЕНИЮ декларации промышленной безопасности опасных производственных объектов в соответсвии 

с требованиями «фз-116» от 21.07.1997г. 

(В ДЕЙСТВУЮЩЕЙ РЕДАКЦИИ)» 


№ 033/ДНоябрьск/14_2.1_3108/17.05.14/З
6. Проект договора 
ДОГОВОР

на оказание услуг 

№ _________/

г. Ноябрьск







«___» _________ 2014 года

Общество с ограниченной ответственностью «Газпром добыча Ноябрьск», в лице генерального директора Степового Константина Владимировича, действующего на основании Устава, именуемое в дальнейшем ЗАКАЗЧИК и ____________________________, именуемое в дальнейшем ИСПОЛНИТЕЛЬ,  _________________________________________, с другой стороны, при совместном упоминании именуемые СТОРОНАМИ, заключили договор о нижеследующем.

1. 
ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА
1.1. ИСПОЛНИТЕЛЬ принимает на себя, а ЗАКАЗЧИК поручает ему оказание услуг по приведению  деклараций  промышленной безопасности опасных производственных объектов в соответствие с  требованиями ФЗ №116 от 21.07.2007г. «О промышленной безопасности опасных производственных объектов» (в действующей редакции), в том числе:

- разработать декларации промышленной безопасности действующих опасных производственных объектов (далее по тексту ОПО) газовых промыслов ООО «Газпром добыча Ноябрьск», в соответствии с требованиями ФЗ №116 от 21.07.2007г. «О промышленной безопасности опасных производственных объектов», РД-03-14-2005 «Порядка оформления декларации промышленной безопасности опасных производственных объектов и перечня включаемых в нее сведений» в действующих редакциях:

 а) Вынгапуровского газового промысла (участок комплексной подготовки газа (Вынгапуровского месторождения));

 б) Комсомольского газового промысла (система  промысловых трубопроводов (Комсомольского месторождения), участок комплексной подготовки газа (Комсомольского месторождения); 

 в) Западно-Таркосалинского газового промысла (участок комплексной подготовки газа (Западно-Таркосалинского месторождения));

 г) Вынгаяхинского газового промысла (система промысловых трубопроводов (Вынгаяхинского месторождения), система промысловых трубопроводов (Етыпуровского месторождения), система межпромысловых трубопроводов (Етыпуровского месторождения), участок комплексной подготовки газа (Вынгаяхинского месторождения)).

- организовать проведение  экспертизы промышленной безопасности разработанных деклараций промышленной безопасности ОПО с получением положительных заключений, в соответствии с требованиями ФЗ №116 от 21.07.2007г.    «О промышленной безопасности опасных производственных объектов», Федеральных норм и правил в области промышленной безопасности  «Правила проведения экспертизы промышленной безопасности», утвержденных приказом Ростехнадзора от 14.11.2013г. №538.

- получить заключения ГУ МЧС РФ по ЯНАО о соответствии деклараций промышленной безопасности ОПО требованиям МЧС России в части предупреждения, локализации и ликвидации чрезвычайных ситуаций; 

- обеспечить регистрацию деклараций промышленной безопасности опасных производственных  объектов  и заключений экспертизы промышленной безопасности  на них в  соответствии  с  требованиями  №116-ФЗ  от 21.07.2007г.    «О промышленной безопасности опасных производственных объектов» и Правилами представления декларации промышленной безопасности опасных производственных объектов, утвержденными Постановлением Правительства РФ от 11.05.1999г. №526,   в действующих редакциях, в Управлении Центрального аппарата  Ростехнадзора с получением подтверждающих регистрацию писем; 

- передать Заказчику согласно договора   разработанные декларации промышленной безопасности (с приложениями - расчетно-пояснительной запиской, информационным листом) опасных производственных объектов, заключения экспертизы промышленной безопасности деклараций промышленной безопасности ОПО, заключение о соответствии деклараций требованиям МЧС в части предупреждения, локализации и ликвидации чрезвычайных ситуаций, информационные письма Ростехнадзора о регистрации разработанных деклараций промышленной безопасности опасных производственных объектов на бумажном носителе в 4 экз., на электронном носителе в 2 экз.

1.2. Срок оказания услуг определяется с момента подписания договора до 
«31»  декабря 2014 года.

1.3 Услуги выполняются и оплачиваются после выполнение всей работы, согласно выполнения Перечня оказываемых услуг (Приложение № 1 к настоящему договору), расчёта стоимости оказываемых услуг по приведению  деклараций  промышленной безопасности опасных производственных объектов в соответствии с  требованиями «ФЗ-116» от 21.07.1997г. (в действующей редакции)  ООО "Газпром добыча Ноябрьск". (Приложение № 2 к настоящему договору) на основании подписанного обеими Сторонами акта приема-передачи оказанных услуг и предоставления счета-фактуры, оформленного в соответствии с требованиями действующего законодательства и предъявленного Заказчику не позднее 1 (первого) числа месяца следующего за отчетным.

ЗАКАЗЧИК обязуется принять разработанные материалы, рассмотреть их в согласованные сроки и направить ИСПОЛНИТЕЛЮ подписанный акт приема - передачи оказанных услуг или мотивированный отказ от приема услуг.

1.4. По завершении оказания услуги ИСПОЛНИТЕЛЬ представляет ЗАКАЗЧИКУ оригиналы:

- деклараций промышленной безопасности      (с  приложениями – расчетно - пояснительной запиской, информационным листом) на ОПО;

- положительные заключения экспертизы промышленной безопасности деклараций промышленной безопасности ОПО;

- заключения о соответствии деклараций промышленной безопасности  требованиям МЧС в части предупреждения, локализации и ликвидации чрезвычайных ситуаций;

- информационные письма Ростехнадзора о регистрации деклараций промышленной безопасности ОПО.

1.5. В случае обнаружения каких-либо несоответствий по качеству оказанных услуг Заказчик вправе обратиться к Исполнителю за их надлежащим устранением. Если из смысла и содержания требования Заказчика, а также других предъявленных Исполнителю материалов усматривается ошибка Исполнителя при выполнении условий Договора, то Исполнитель обязан собственными силами и средствами выполнить требования Заказчика в максимально короткий срок, оговоренный с Заказчиком.

1.6. При возникновении между Сторонами разногласий относительно срока устранения Исполнителем несоответствий по качеству оказанных услуг такой срок устанавливается Заказчиком в одностороннем порядке и является обязательным для Сторон, при условии, что он составляет не менее 10 (десяти) дней с даты получения Исполнителем уведомления Заказчика об установлении Заказчиком в одностороннем порядке срока устранения несоответствий по качеству выполненной услуги. 

2. 
Обязанности сторон

2.1. ИСПОЛНИТЕЛЬ обязуется:

2.1.1. Разработать декларации промышленной безопасности на опасные производственные объекты ООО «Газпром добыча Ноябрьск»: 

а) Вынгапуровского газового промысла (участок комплексной подготовки газа (Вынгапуровского месторождения));

 б) Комсомольского газового промысла (система  промысловых трубопроводов (Комсомольского месторождения), участок комплексной подготовки газа (Комсомольского месторождения); 

 в) Западно-Таркосалинского газового промысла ( участок комплексной подготовки газа (Западно-Таркосалинского месторождения));

 г) Вынгаяхинского газового промысла (система промысловых трубопроводов (Вынгаяхинского месторождения), система промысловых трубопроводов (Етыпуровского месторождения), система межпромысловых трубопроводов (Етыпуровского месторождения), участок комплексной подготовки газа (Вынгаяхинского месторождения)).

2.1.2. Оказать услуги качественно и в срок в соответствии с требованиями, изложенными в нормативных документах, указанных в пункте 1.1. настоящего договора.

2.1.3. Иметь все необходимые лицензии, сертификаты и разрешения государственных органов, которые требуются для выполнения работ по настоящему договору.

2.1.4. Незамедлительно информировать Заказчика об обнаруженной невозможности выполнения работы. Своими силами и за свой счет устранять допущенные по его вине недостатки.

2.1.5. Обеспечить сохранность, конфиденциальность и возврат по окончании работ информации, полученной от ЗАКАЗЧИКА. 

2.1.6. Рассмотреть замечания ЗАКАЗЧИКА по разработанным декларациям ОПО и внести в них изменения по согласованию с ЗАКАЗЧИКОМ. 

2.1.7. Выполнить экспертизы промышленной безопасности разработанных деклараций ОПО и представить проекты заключений экспертиз ЗАКАЗЧИКУ. 

2.1.8.  Рассмотреть замечания ЗАКАЗЧИКА по проектам заключений экспертиз и внести в них изменения по согласованию с ЗАКАЗЧИКОМ.

2.1.9.  Получить  и передать ЗАКАЗЧИКУ утвержденные и зарегистрированные в Ростехнадзоре заключения экспертиз деклараций промышленной безопасности. 

2.1.10. Получить  и передать ЗАКАЗЧИКУ заключения о соответствии деклараций ОПО требованиям МЧС в части предупреждения, локализации и ликвидации чрезвычайных ситуаций.

2.1.11. Получить  и передать ЗАКАЗЧИКУ  информационные письма Ростехнадзора о регистрации разработанных деклараций промышленной безопасности опасных производственных объектов.

2.1.12. Обеспечивать наличие квалифицированного персонала, имеющего квалификационные свидетельства, дающие право на оказание услуг по предмету Договора.

2.1.13. В связи с оказанием услуг, в рамках настоящего договора при допуске персонала на объект, должен руководствоваться требованиям Положения о порядке допуска и организации безопасного производства работ сторонними организациями на объектах эксплуатируемых ООО «Газпром добыча Ноябрьск».

2.1.14. Предоставить Заказчику список лиц, которые будут выполнять работы по договору на объектах Заказчика, необходимый для оформления и выдачи временных пропусков на объекты Заказчика. 

2.1.15. По окончании оказания услуг, но не позднее 1 числа месяца следующего за отчетным, исполнитель предоставляет Заказчику акт приема-передачи оказанных услуг и счет-фактуру, оформленные в соответствии с требованиями действующего законодательства

2.2. ЗАКАЗЧИК обязуется:

2.2.1. Предоставить Исполнителю, имеющиеся декларации промышленной безопасности действующих опасных производственных объектов в течение 20 дней после подписания договора.

2.2.2. Организовать доступ членов группы разработчиков на объекты ЗАКАЗЧИКА, подлежащие декларированию промышленной безопасности.

2.2.3. Рассмотреть проекты деклараций промышленной безопасности ОПО и не позднее 7 (семи) рабочих дней после получения проектов направить замечания ИСПОЛНИТЕЛЮ в письменном виде или сообщить об отсутствии замечаний.

2.2.4. Принять зарегистрированные в Ростехнадзоре декларации промышленной безопасности ОПО, заключения экспертиз деклараций промышленной безопасности ОПО, заключения о соответствии деклараций ОПО требованиям МЧС в части предупреждения, локализации и ликвидации чрезвычайных ситуаций.

3. 
СТОИМОСТЬ УСЛУГ И ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ

3.1. В соответствии с Протоколом заседания комиссии по подведению итогов запросов предложений № __________________ от «__» _____________ 201____года, общая стоимость услуг, оказываемых Исполнителем в рамках настоящего договора, составляет ________________________ рублей _____ копейки (________________________________), в том числе НДС 18 % ______________ рублей ______копеек (__________________________).

3.2. Цена услуг определяется Расчётом цены по приведению деклараций  промышленной безопасности опасных производственных объектов в соответствии с  требованиями «ФЗ-116» от 21.07.1997г. (в действующей редакции) ООО "Газпром добыча Ноябрьск" (приложение № 2 к настоящему договору), является твердой (неизменной) и представляет собой полную стоимость услуг по договору, указанных в приложении № 1 к настоящему договору,  с учётом всех возможных расходов Исполнителя, связанных с исполнением обязательств по настоящему договору. 

3.3. Оплата оказанных услуг осуществляется Заказчиком путем безналичного перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя, указанный в настоящем договоре, в течение 60 (шестидесяти) календарных дней с момента подписания обеими сторонами  акта приема-передачи оказанных услуг и предоставления счета-фактуры. Датой оплаты оказанных услуг считается дата поступления денежных средств на расчетный счет Исполнителя. 

4.       ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

4.1. В случае просрочки в оплате оказанных Услуги, Заказчик несет ответственность в виде уплаты процентов за пользование чужими денежными средствами, указанные в ст. 395 Гражданского кодекса Российской Федерации, при этом размер процентов ограничивается периодом взыскания, - Заказчик уплачивает проценты за пользование чужими денежными средствами за период не более 30 (тридцати) дней просрочки платежа. Указанные проценты взыскиваются по решению суда. 

4.2. СТОРОНЫ при нарушении договорных обязательств, несут ответственность, предусмотренную нормативными и законодательными актами Российской Федерации.

4.3. В случае если Исполнитель выставил (под словом «выставил» подразумевается «изготовил и передал») Заказчику счет-фактуру с нарушением срока, установленного пунктом 3 статьи  168 Налогового кодекса РФ, либо выставил счет-фактуру, содержание которого не соответствует статье 169 Налогового кодекса РФ, Заказчик вправе взыскать с исполнителя неустойку в сумме налога на добавленную стоимость, которая могла бы быть предъявлена Заказчиком к вычету или возмещению из бюджета при условии надлежащего оформления и предоставления счета-фактуры. Для взыскания неустойки, предусмотренной настоящим пунктом, Заказчик не обязан доказывать факт отказа налоговых органов в предоставлении вычетов или возмещения заказчику из бюджета, указанных выше.

4.4. За нарушение ИСПОЛНИТЕЛЕМ начального или конечного срока выполнения услуг (в том числе отдельных этапов, предусмотренных договором) Заказчик вправе взыскать с ИСПОЛНИТЕЛЯ неустойку в размере 1% от стоимости невыполненных в срок работ (этапа услуг). 

За нарушение (неисполнение или ненадлежащее выполнение) ИСПОЛНИТЕЛЕМ обязательств по настоящему договору, не носящих денежный характер, Заказчик вправе потребовать от ИСПОЛНИТЕЛЯ уплаты штрафа в размере 100 000 (сто тысяч) рублей за каждое нарушение.

4.5. В случае необходимости подключения мобильных устройств Исполнителя (под мобильными устройствами понимаются любые технические средства, предназначенные для обработки, хранения, приема или передачи информации) к локальной сети 
ООО «Газпром добыча Ноябрьск» Исполнитель обязан согласовать с Заказчиком подключение конкретных мобильных устройств и обеспечить последующее использование таких устройств на объектах ООО «Газпром добыча Ноябрьск» с соблюдением установленных Заказчиком требований к подключению и использованию мобильных устройств.

4.6. ИСПОЛНИТЕЛЬ несет ответственность за соблюдение своими работниками Инструкции о пропускном и внутриобъектовом режимах на объектах ЗАКАЗЧИКА, которая доводится ЗАКАЗЧИКОМ до сведения ИСПОЛНИТЕЛЯ. 

В случае установления фактов распития спиртных напитков работниками ИСПОЛНИТЕЛЯ или привлеченными им лицами в месте временного проживания или на территории иных объектов ЗАКАЗЧИКА, ИСПОЛНИТЕЛЬ по требованию ЗАКАЗЧИКА уплачивает последнему штрафную неустойку в размере 100 000 (сто тысяч) рублей за каждое выявленное нарушение. Акт, составленный ЗАКАЗЧИКОМ в одностороннем порядке, признается сторонами надлежащим подтверждением факта нарушения ИСПОЛНИТЕЛЕМ внутриобъектового режима.

4.7. Исполнитель гарантирует Заказчику, что полученные по настоящему Договору результаты не нарушают исключительных прав третьих лиц.

4.8.  В случае если из-за нарушения прав третьих лиц будет наложен запрет на использование результатов услуг, полученных по настоящему Договору, Исполнитель обязан за свой счет изменить результаты услуг таким образом, чтобы не нарушались права третьих лиц. Исполнитель гарантирует, что уже используемые им при выполнении настоящего договора разработки и технические решения свободны от любых прав и притязаний, которые основаны на промышленной и другой интеллектуальной собственности третьих лиц. В случае возникновения таких притязаний Исполнитель самостоятельно выполняет урегулирования спорных вопросов.

5. 
ФОРС-МАЖОР

5.1. СТОРОНЫ освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по договору, если это явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы, возникших после заключения договора, которые соответствующая СТОРОНА не могла ни предвидеть, ни предотвратить, а именно: пожара, стихийного бедствия, войны, военных операций любого характера, смены законодательства, иных действий государственных органов и других, не зависящих от СТОРОН обстоятельств, срок их исполнения сдвигается соразмерно времени, в течение которого будут действовать такие обстоятельства. Надлежащим доказательством наличия указанных выше обстоятельств будут служить документы соответствующих организаций.

5.2. СТОРОНА, для которой создалась невозможность исполнения обязательств по настоящему договору, должна известить об этом другую СТОРОНУ в течение трех суток. 

5.3. В случае если обстоятельства непреодолимой силы или их последствия действуют более трех месяцев, то любая из СТОРОН имеет право расторгнуть настоящий договор по истечении указанного периода и сообщить об этом другой СТОРОНЕ в письменной форме.

6. 
КОНФИДЕНЦИАЛЬНОСТЬ ИНФОРМАЦИИ

6.1. Передача документации, информации, других сведений, имеющих конфиденциальный характер, порядок передачи документации и информации, составляющей коммерческую тайну, и других сведений конфиденциального характера по настоящему договору, определяется ЗАКАЗЧИКОМ. 

6.2. Передача и использование сторонами конфиденциальной информации осуществляется в соответствии с заключенным между ними договором о конфиденциальности.

Стороны обязуются заключить договор о конфиденциальности. В случае отказа Исполнителем заключить такое соглашение в редакции Общества последнее вправе расторгнуть договор в одностороннем внесудебном порядке путем письменного уведомления об этом Исполнителя.

7. 
РАССМОТРЕНИЕ СПОРОВ

7.1. СТОРОНЫ договорились принимать все меры к разрешению разногласий между ними путем двусторонних переговоров.

7.2. При не урегулировании  споров, разногласий или требований, возникающих  из настоящего Договора или в связи с ним,  в том числе касающиеся его исполнения, нарушения, прекращения или недействительности, в досудебном претензионном порядке, они подлежат разрешению в арбитражном суде. Решение арбитражного суда является окончательным.

7.3. Соблюдение сторонами досудебного претензионного порядка урегулирования споров признается обязательным. Срок рассмотрения претензий – не более тридцати дней.

8. 
ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ

8.1. Настоящий договор составлен на русском языке в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из СТОРОН.

8.2. Все изменения и дополнения к договору являются его неотъемлемой частью и действительны только при условии их письменного оформления и подписания уполномоченными на то лицами.

8.3. Документы, кроме счет-фактур и актов приема-передачи оказанных услуг, подписанные стороной во исполнение договора с использованием аналога собственноручной подписи, а именно с помощью факсимильного воспроизведения подписи или электронно-цифровой подписи, имеют полную юридическую силу до поступления подлинников документов.

8.4. Об изменениях своих банковских и иных реквизитов, указанных в настоящем договоре или представленных ЗАКАЗЧИКОМ иным способом, Исполнитель обязан незамедлительно известить ЗАКАЗЧИКА в письменном виде. За неисполнение данной обязанности, повлекшее возврат произведенного ЗАКАЗЧИКОМ во исполнение настоящего договора платежа, Исполнитель несет ответственность в виде уплаты ЗАКАЗЧИКУ штрафной неустойки в размере 10% от суммы возвращенного платежа.

8.5. Ни одна из СТОРОН не имеет права без согласия другой СТОРОНЫ передавать свои права и обязанности по настоящему договору другим лицам.

Переход возникших из настоящего договора прав требований к ЗАКАЗЧИКУ, зачет встречных требований без письменного согласия последнего не допускается. Уступка прав требований, зачет встречных однородных требований к ЗАКАЗЧИКУ оформляется 3-х сторонним договором.

8.6. Во всем остальном, что не предусмотрено настоящим договором, СТОРОНЫ руководствуются законодательством Российской Федерации.

8.7. Договор может быть расторгнут досрочно только по взаимному соглашению Сторон.

8.8. ЗАКАЗЧИК вправе в одностороннем внесудебном порядке отказаться от исполнения настоящего договора. При этом договор считается расторгнутым с даты получения Исполнителем уведомления об отказе от исполнения договора, если иной более поздний срок не указан в уведомлении. При неполучении Исполнителем уведомления по причинам, связанным с отсутствием у ЗАКАЗЧИКА информации о фактическом местонахождении Исполнителя, с изменением наименования, реорганизацией последнего, договор считается расторгнутым с даты получения ЗАКАЗЧИКОМ уведомления об отсутствии Исполнителя по последнему известному ЗАКАЗЧИКУ адресу, либо уведомления об истечении срока хранения корреспонденции органами связи и т.п. Упущенная выгода, связанная с расторжением договора, Исполнителю не возмещается.

8.9. В случае изменений в цепочке собственников Исполнителя, включая бенефициаров (в том числе конечных), и (или) в исполнительных органах Исполнителя последний представляет ЗАКАЗЧИКУ информацию об изменениях по адресам электронной почты soluha@noyabrsk-dobycha.gazprom.ru и brylyakov.ua@noyabrsk-dobycha.gazprom.ru или на электронном носителе в течение трех календарных дней после таких изменений с подтверждением соответствующими документами. 

ЗАКАЗЧИК вправе в одностороннем порядке отказаться от исполнения договора в случае неисполнения Исполнителем обязанности, предусмотренной настоящим пунктом договора. В этом случае настоящий договор считается расторгнутым с даты получения Исполнителем письменного уведомления ЗАКАЗЧИКА об отказе от исполнения договора или с иной даты, указанной в таком уведомлении.

8.10. Дата получения и отправки почтовой корреспонденции определяется датой из проставленного на конверте оттиска календарного штемпеля отделения почтовой связи.

9. 
ПРАВА СТОРОН НА РЕЗУЛЬТАТЫ РАБОТ

9.1. Право владения, пользования и распоряжения:

- декларациями промышленной безопасности опасных производственных объектов;

- заключениями экспертизы промышленной безопасности деклараций промышленной безопасности ОПО;

- заключениями МЧС о соответствии деклараций промышленной безопасности ОПО требованиям в части предупреждения, локализации и ликвидации чрезвычайных ситуаций;

- информационными письмами Ростехнадзора о регистрации деклараций промышленной безопасности опасных производственных объектов

 принадлежит ЗАКАЗЧИКУ.
10. 
ПРИЛОЖЕНИЯ

10.1. Приложение № 1 Перечень оказываемых услуг.

10.2. Приложение № 2 Расчёт стоимости услуг по приведению  деклараций  промышленной безопасности опасных производственных объектов в соответствии с  требованиями «ФЗ-116» от 21.07.1997г. (в действующей редакции)  ООО "Газпром добыча Ноябрьск".

10.3. Приложение № 3 Акт приема-передачи оказанных услуг.

11. ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА СТОРОН И БАНКОВСКИЕ РЕКВИЗИТЫ

11.1. «Исполнитель»: 

11.2. «Заказчик»: ООО «Газпром добыча Ноябрьск»
Юридический адрес: 629806 РФ, ЯНАО, г. Ноябрьск, ул. Республики, д. 20

Почтовый адрес: 629806, РФ, ЯНАО, г. Ноябрьск, ул. Республики, д. 20

ИНН 8905026850 / КПП 997250001 

ОГРН 1028900706647

р/счет: 40702810700489020565 в филиале «Газпромбанк» (ОАО) в г. Сургуте

к/счет: 30101810400000000721 / БИК 047144721

телефон / факс: (3496) 36-37-36, 36-37-35 / е-mail: info@noyabrsk-dobycha.gazprom.ru
11.3. Подписи уполномоченных лиц:

	м.п.
	Генеральный директор 

ООО «Газпром добыча Ноябрьск» 

______________  К.В. Степовой

м.п.


Приложение № 1

к договору № ____________________

Перечень  оказываемых услуг

г. _____________                                                                             «____»  ________ 2014 года

	№

п/п
	Наименование услуг
	Наименование объекта (декларации промышленной безопасности опасных производственных объектов)
	Передаваемые от ИСПОЛНИТЕЛЯ к ЗАКАЗЧИКУ материалы

	1
	Приведение деклараций промышленной безопасности опасных производственных объектов ООО «Газпром добыча Ноябрьск» в соответствии  с требованиями №ФЗ-116 от 21.07.1997г.   

(в действующей редакции).
	1. Вынгапуровский ГП:

- участок комплексной подготовки газа (Вынгапуровского месторождения).
2. Комсомольский ГП:

- система  промысловых трубопроводов (Комсомольского месторождения);

- участок комплексной подготовки газа (Комсомольского месторождения);

3. Западно-Таркосалинский ГП:

- участок комплексной подготовки газа (Западно-Таркосалинского месторождения).

4. Вынгаяхинского ГП:

- система промысловых трубопроводов (Вынгаяхинского месторождения);

- система промысловых трубопроводов (Етыпуровского месторождения);

- система межпромысловых трубопроводов (Етыпуровского месторождения);

- участок комплексной подготовки газа (Вынгаяхинского месторождения).
	Декларации промышленной безопасности      (с  приложениями - расчетно - пояснительной запиской, информационным листом) на опасные производственные объекты в 4 экземплярах на бумажном носителе и в 2 экз. в электронном виде.

	2
	1. Проведение экспертиз деклараций промышленной безопасности действующих ОПО ООО «Газпром добыча Ноябрьск» 

2. Получение заключения ГУ МЧС РФ по ЯНАО о соответствии деклараций промышленной безопасности и заключения экспертизы на нее требованиям в части предупреждения, локализации и ликвидации чрезвычайных ситуаций.
	1. Вынгапуровский ГП:

- участок комплексной подготовки газа (Вынгапуровского месторождения).

2. Комсомольский ГП:

- система  промысловых трубопроводов (Комсомольского месторождения);

- участок комплексной подготовки газа (Комсомольского месторождения);

3. Западно-Таркосалинский ГП:

- участок комплексной подготовки газа (Западно-Таркосалинского месторождения).

4. Вынгаяхинского ГП:

- система промысловых трубопроводов (Вынгаяхинского месторождения);

- система промысловых трубопроводов (Етыпуровского месторождения);

- система межпромысловых трубопроводов (Етыпуровского месторождения);

- участок комплексной подготовки газа (Вынгаяхинского месторождения).
	1. Положительные заключения экспертиз промышленной безопасности деклараций промышленной безопасности опасных производственных объектов в 4 экземплярах на бумажном носителе и в 2 экз. в электронном виде.

2. Заключения ГУ МЧС РФ по ЯНАО о соответствии деклараций промышленной безопасности  требованиям в части предупреждения, локализации и ликвидации чрезвычайных ситуаций в 4 экземплярах на бумажном носителе и в 2 экз. в электронном виде. 

	3
	Регистрация деклараций промышленной безопасности в Управлении Центрального аппарата Ростехнадзоре.
	1. Вынгапуровский ГП:

- участок комплексной подготовки газа (Вынгапуровского месторождения).

2. Комсомольский ГП:

- система  промысловых трубопроводов (Комсомольского месторождения);

- участок комплексной подготовки газа (Комсомольского месторождения);

3. Западно-Таркосалинский ГП:

- участок комплексной подготовки газа (Западно-Таркосалинского месторождения).

4. Вынгаяхинского ГП:

- система промысловых трубопроводов (Вынгаяхинского месторождения);

- система промысловых трубопроводов (Етыпуровского месторождения);

- система межпромысловых трубопроводов (Етыпуровского месторождения);

- участок комплексной подготовки газа (Вынгаяхинского месторождения).
	Письма Ростехнадзора о регистрации деклараций промышленной безопасности опасных производственных объектов в 4 экземплярах на бумажном носителе и в 2 экз. в электронном виде.

	Исполнитель
м.п.


	Генеральный директор 

ООО «Газпром добыча Ноябрьск» 
______________  К.В. Степовой

м.п.


Приложение № 2

к договору № ____________________

Расчёт стоимости услуг

по приведению  деклараций  промышленной безопасности опасных производственных объектов в соответствии с  требованиями «ФЗ-116» от 21.07.1997г. (в действующей редакции)  ООО "Газпром добыча Ноябрьск".

	№ п/п
	Виды расходов
	Сумма,
руб.
	В процентах к затратам

	1.
	Расходы по выполнению работ, в т.ч.:
	
	

	1.1.
	Расходы на разработку деклараций промышленной безопасности
	
	

	2.
	Расходы на оплату труда работников, занятых оказанием услуг, включая все начисления на социальные нужды
	
	

	2.1.
	Расходы на оплату труда работников, занятых оказанием услуг
	
	

	2.2. 
	Начисления на социальные нужды
	
	

	3.
	Накладные расходы
	
	

	3.1.
	Амортизация
	
	

	3.2.
	Представительские и транспортные расходы
	
	

	3.3.
	Командировочные расходы
	
	

	3.4.
	Другие расходы
	
	

	4.
	Итого собственные затраты
	
	

	5.
	Прибыль
	
	

	6.
	Всего без НДС
	

	7.
	НДС
	

	 
	ИТОГО:
	


	Исполнитель

м.п.


	Генеральный директор 

ООО «Газпром добыча Ноябрьск» 

______________  К.В. Степовой

м.п.




Приложение № 3

к Договору № _____________________     

                 на оказание услуг

                                                                              от «___» ___________ 2014 года
ФОРМА (ОБРАЗЕЦ)*

АКТ № ________________

ПРИЕМА-ПЕРЕДАЧИ ОКАЗАННЫХ УСЛУГ

г. _____________                                                                                                  «___» ​​​​​​​​​_______________ 2014г.

Общество с ограниченной ответственностью «Газпром добыча Ноябрьск», (сокращенное наименование ООО «Газпром добыча Ноябрьск»), в лице  генерального директора Степового Константина Владимировича, действующего на основании Устава, именуемое в дальнейшем «Заказчик», с одной стороны, и  Общество с ограниченной ответственностью ____________________________________________________________,

именуемое в дальнейшем  «Исполнитель», в лице исполнительного директора ___________________________, действующего на основании доверенности _______________________, с другой стороны, составили настоящий акт о передаче Исполнителем  Заказчику  результатов  услуг, оказанных на основании Договора                  № __________________ от «____» _______________ 2014 года.

	№
	Наименование услуг
	Номер отчета
	Затраченное время (час)
	Ставка (руб./час)
	Стоимость услуг (руб.)
	НДС (18%)
	Итого (руб.)

	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого:
	Х
	
	-
	
	
	


Итого стоимость услуг за ____________ 2014 г. составила _____________________ (сумма прописью) рублей  ___ копеек, кроме того НДС 18% -  ____________ рублей ___ копеек.

Исполнитель



                     Генеральный директор 






                 «Газпром добыча Ноябрьск» 







______________  К.В. Степов
Приложение 2 
к Документации о запросе предложений
№ 033/ДНоябрьск/14_2.1_3108/17.05.14/З
ДОКУМЕНТАЦИЯ О ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ

НА ПРАВО ЗАКЛЮЧЕНИЯ ДОГОВОРА

«ОКАЗАНИЕ УСЛУГ ПО ПРИВЕДЕНИЮ декларации промышленной безопасности опасных производственных объектов в соответсвии 

с требованиями «фз-116» от 21.07.1997г. 

(В ДЕЙСТВУЮЩЕЙ РЕДАКЦИИ)» 


№ 033/ДНоябрьск/14_2.1_3108/17.05.14/З
1. Техническая часть

ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

НА ОКАЗАНИЕ УСЛУГ
1) Наименование и перечень услуг: 
Оказание услуг по приведению  деклараций  промышленной безопасности опасных производственных объектов в соответствии с  требованиями «ФЗ-116» от 21.07.1997г. (в действующей редакции). 
2) Количество, объем услуг:  
На основании имеющихся утверждённых деклараций промышленной безопасности  газовых промыслов: ВГП, ЗТГП, ВяГП, КГП привести декларации промышленной безопасности опасных производственных объектов (ВГП, ЗТГП, ВяГП, КГП) в соответствие   в   соответствии   с  требованиями №116-ФЗ  «О промышленной безопасности опасных производственных объектов».
	№

п/п
	Наименование услуг
	Наименование объекта (декларации промышленной безопасности опасных производственных объектов)
	Передаваемые от ИСПОЛНИТЕЛЯ к ЗАКАЗЧИКУ материалы

	1
	Приведение деклараций промышленной безопасности опасных производственных объектов ООО «Газпром добыча Ноябрьск» в соответствии  с требованиями №ФЗ-116 от 21.07.1997г.   

(в действующей редакции).
	1. Вынгапуровский ГП:

- участок комплексной подготовки газа (Вынгапуровского месторождения).

2. Комсомольский ГП:

- система  промысловых трубопроводов (Комсомольского месторождения);

- участок комплексной подготовки газа (Комсомольского месторождения);

3. Западно-Таркосалинский ГП:

- участок комплексной подготовки газа (Западно-Таркосалинского месторождения).

4. Вынгаяхинского ГП:

- система промысловых трубопроводов (Вынгаяхинского месторождения);

- система промысловых трубопроводов (Етыпуровского месторождения);

- система межпромысловых трубопроводов (Етыпуровского месторождения);

- участок комплексной подготовки газа (Вынгаяхинского месторождения).
	Декларации промышленной безопасности (с  приложениями - расчетно - пояснительной запиской, информационным листом) на опасные производственные объекты в 4 экземплярах на бумажном носителе и в 2 экз. в электронном виде.

	2
	1. Проведение экспертизы деклараций промышленной безопасности действующих ОПО ООО «Газпром добыча Ноябрьск» 

2. Получение заключения ГУ МЧС РФ по ЯНАО о соответствии деклараций промышленной безопасности и заключения экспертизы на нее требованиям в части предупреждения, локализации и ликвидации чрезвычайных ситуаций.
	1. Вынгапуровский ГП:

- участок комплексной подготовки газа (Вынгапуровского месторождения).

2. Комсомольский ГП:

- система  промысловых трубопроводов (Комсомольского месторождения);

- участок комплексной подготовки газа (Комсомольского месторождения);

3. Западно-Таркосалинский ГП:

- участок комплексной подготовки газа (Западно-Таркосалинского месторождения).

4. Вынгаяхинского ГП:

- система промысловых трубопроводов (Вынгаяхинского месторождения);

- система промысловых трубопроводов (Етыпуровского месторождения);

- система межпромысловых трубопроводов (Етыпуровского месторождения);

- участок комплексной подготовки газа (Вынгаяхинского месторождения).
	1. Положительные заключения экспертизы промышленной безопасности деклараций промышленной безопасности опасных производственных объектов газовых промыслов ООО «Газпром добыча Ноябрьск» в 4 экземплярах на бумажном носителе и в 2 экз. в электронном виде.

2. Заключения ГУ МЧС РФ по ЯНАО о соответствии деклараций промышленной безопасности  требованиям в части предупреждения, локализации и ликвидации чрезвычайных ситуаций в 4 экземплярах на бумажном носителе и в 2 экз. в электронном виде. 

	3
	Регистрация деклараций промышленной безопасности в Управлении Центрального аппарата Ростехнадзоре.
	1. Вынгапуровский ГП:

- участок комплексной подготовки газа (Вынгапуровского месторождения).

2. Комсомольский ГП:

- система  промысловых трубопроводов (Комсомольского месторождения);

- участок комплексной подготовки газа (Северного купола Комсомольского месторождения).

3. Западно-Таркосалинский ГП:

- участок комплексной подготовки газа (Западно-Таркосалинского месторождения).

4. Вынгаяхинского ГП:

- система промысловых трубопроводов (Вынгаяхинского месторождения);

- система промысловых трубопроводов (Етыпуровского месторождения);

- система межпромысловых трубопроводов (Етыпуровского месторождения);

- участок комплексной подготовки газа (Вынгаяхинского месторождения).
	Письма Ростехнадзора о регистрации деклараций промышленной безопасности опасных производственных объектов газовых промыслов ООО «Газпром добыча Ноябрьск» в 4 экземплярах на бумажном носителе и в 2 экз. в электронном виде.


3) Место выполнения работ 

- Вынгапуровский газовый промысел (ВГП) – 70 км от г. Ноябрьск;

- Комсомольский газовый промысел (КГП) – 240 км от г. Ноябрьск, 20 км от г. Губкинский;

- Западно-Таркосалинский газовый промысел (ЗТГП) – 330 км от г. Ноябрьск, 70 км от г. Губкинский;

- Вынгаяхинский газовый промысел (ВЯГП) – 170 км от г. Ноябрьск (ч/з ВГП).
3) Условия выполнения работ:
- Заказчик оформляет допуск Исполнителю для входа на территорию объектов и допуска к сведениям, относящимся к категории коммерческой тайны (КТ).
- В связи с оказанием услуг, в рамках настоящего договора при допуске персонала на объект, должен руководствоваться требованиям «Положения о порядке допуска и организации безопасного производства работ сторонними организациями на объектах эксплуатируемых ООО «Газпром добыча Ноябрьск». 

- Заказчик обязуется предоставить необходимую для работы группы разработчиков  документацию в течении 20 дней после подписания договора.

- Заказчик обеспечивает Исполнителю доступ к объектам для оказания услуг в согласованное Сторонами время.

4) Общие требования к услугам:

4.1. Наличие у исполнителя обученных экспертов имеющих (сертификат или удостоверение установленного образца) об обучении, на право оказания услуги.”  (СДА-23-2009 «Требования к экспертам по промышленной безопасности»).
4.2.  Наличие у Исполнителя свидетельства СРО на проектирование  по  разработке декларации по промышленной безопасности опасных производственных объектов. В соответствии с п. №7.3  Приказа от 30  декабря 2009 г. N 624. «Об утверждении перечня видов работ по инженерным изысканиям, по подготовке проектной документации, по строительству, реконструкции, капитальному ремонту объектов капитального строительства, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства».

4.3.  Наличие у Исполнителя лицензии на проведение указанной экспертизы услуги. На основании п. №49 «ФЗ-99» от 22.04.2011г. «О лицензировании отдельных видов деятельности».

4.4.  Необходимое условие для оказания услуг по запросу предложений –заключение  договора  победителя  закупки  по неразглашению информации, составляющей коммерческую тайну (или другой конфиденциальной информации) Общества, а также конфиденциальной информации, переданной Обществу его контрагентами.
4.5. Проезд и провоз багажа специалистов Исполнителя на объекты заказчика и обратно, проживание, питание, обеспечение спецодеждой и др. организовывается за счёт Исполнителя.
4.6.   К оказанию услуг на действующем объекте, допускаются лица из числа руководителей и специалистов, обученных и аттестованных в соответствии требованиями ФЗ-116 от 21.07.1997г. «О промышленной безопасности опасных производственных объектов» и других действующих нормативных документов в области промышленной безопасности.

4.7. По прибытии на объект Заказчика, представители Исполнителя предъявляют командировочные удостоверения, либо приказ-направление, документы, подтверждающие сведения о прохождении проверки знаний (протоколы об аттестации по промышленной безопасности, удостоверения, сертификаты).
4.8. Исполнитель для оказания услуг обязан назначить группу разработчиков деклараций промышленной безопасности на опасные производственные объекты газовых промыслов ООО «Газпром добыча Ноябрьск»: Вынгапуровского ГП, Комсомольского ГП, Западно - Таркосалинского ГП, Вынгаяхинского ГП.

4.9.  Группа разработчиков должна состоять не менее двух человек из экспертов в области промышленной безопасности.

5) Порядок (последовательность, этапы) оказания услуг:
с момента подписания договора до 31 декабря 2014года.

6) Требования к качеству услуг: 
6.1.
 Осуществление услуг по предмету запроса предложений в соответствии с требованиями:

- Федеральных законов, в том числе: №ФЗ-116 от 21.07.1997г. (в действующей редакции);

- Правил безопасности в нефтяной и газовой промышленности (в действующей редакции);

- Федеральных норм и правил в области промышленной безопасности  «Правила проведения экспертизы промышленной безопасности», утвержденных приказом Ростехнадзора от 14.11.2013г. №538.

- Порядка оформления декларации промышленной безопасности опасных производственных объектов и перечень включаемых в нее сведений РД-03-14-2005.

6.2.
Обеспечить в соответствии с действующими нормативно-правовыми актами РФ сохранность имущества Заказчика, переданного Исполнителю в пользование.
7) Требования к безопасности оказания услуг: 
Персонал Исполнителя обязан соблюдать действующие на объекте Заказчика требования по охране труда, промышленной и пожарной безопасности, производственной санитарии и экологии.

8) Порядок сдачи и приемки выполненных работ:
8.1. По окончанию оказания услуг Исполнитель составляет Акт приема-сдачи оказанных услуг для подписания обеими сторонами в установленном порядке. Работа считается принятой Заказчиком при наличии подписи уполномоченного представителя Заказчика в Акте приема-сдачи оказанных услуг.

8.2. Акт приема-сдачи оказанных услуг и счет-фактуру Исполнитель направляет Заказчику не позднее 1 (первого) числа месяца, следующего за расчетным периодом. Исполнитель обязан выставлять счет-фактуру, оформленную в соответствии с требованиями действующего законодательства.

8.3. В случае ненадлежащего исполнения данного условия, Заказчик вправе не оплачивать выставленную счет-фактуру до устранения допущенных в оформлении нарушений. При не поступлении от Заказчика обоснованных возражений по Акту приемо - сдачи оказанных услуг в течение 15 (Пятнадцати) рабочих дней с момента его получения Заказчиком, услуги считаются принятыми Заказчиком.

8.4. В случае обнаружения в процессе приемки услуг отступлений Исполнителя от условий Договора, или иных недостатков по качеству предоставляемых услуг, Заказчик направляет Исполнителю Протокол разногласий на соответствующий Акт сдачи-приёмки оказанных услуг.

8.5. Исполнитель обязан в письменной форме в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента получения Протокола разногласий предоставить пояснения по заявленным Заказчиком претензиям. В случае непредставления пояснений, а также в случае, если данные пояснения будут признаны Заказчиком необоснованными, Заказчик производит приемку и оплату услуг Исполнителя в объеме, по которому отсутствуют разногласия.
9) Требования по объему гарантий качества услуг:
На весь объем оказываемых услуг.
10) Требования по сроку гарантий качества услуг:
В течении действия договора. 
� Документы должны быть скреплены круглой печатью организации, содержащей её полное фирменное наименование и указание на место её нахождения


� Критерии отнесения товаров, работ, услуг  к инновационной продукции и (или) высокотехнологичной продукции утверждены приказом Министерства промышленности и торговли РФ от 1 ноября 2012 г. № 1618


� Участники Запроса предложений заполняют приведенную выше таблицу по всем позициям. В  случае отсутствия каких-либо данных указывать слово «нет».


� При заполнении названной таблицы необходимо учесть следующее:


Все графы таблицы должны быть заполнены.


Цепочка собственников должна указываться вплоть до конечных бенефициаров. Под бенефициарами юридического лица следует понимать любых лиц, которые получают доход или иные преимущества или выгоды от участия в его уставном капитале, в том числе, юридически не являясь его акционерами (Участниками). 


Информация о подтверждающих документах должна указываться по каждому собственнику с обязательным приложением подтверждающих документов.


В графе «Руководитель/Участник/акционер/бенефициар» следует указывать, в каком качестве выступает упоминаемое в указанной графе лицо.


В качестве документов, подтверждающих информацию, содержащуюся в графе «Руководитель/Участник/акционер/бенефициар», помимо ссылок на общедоступные источники могут использоваться:


- для подтверждения данных о руководителе - решение уполномоченного органа о его избрании/назначении;


- для подтверждения данных об участии в уставных капиталах - выписки из реестра акционеров (для акционеров), выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (для Участников), решения органов власти о создании организаций (например, распоряжения, постановления Правительства Российской Федерации).


В качестве общедоступного источника, посредством которого в установленном законом порядке раскрыта соответствующая информация, могут использоваться размещенные на интернет-сайтах соответствующих обществ: ежеквартальные отчеты эмитентов, списки аффилированных лиц, сообщения о существенных фактах. При использовании таких источников в графе «Информация о подтверждающих документах (наименование, реквизиты и т.д.)» указывается адрес интернет-сайта соответствующего общества и наименование документа.


В отношении Участников, являющихся зарубежными публичными компаниями мирового уровня, занимающими лидирующие позиции в соответствующих отраслях, требования о представлении Информации считаются исполненными при наличии информации об акционерах, владеющих более 5 процентами акций. В отношении таких компаний в графе «Информация о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных)» допускается указание данных об акционерах, владеющих более 5 процентами акций (либо прямая ссылка на общедоступный источник, посредством которого в установленном законом порядке раскрыта соответствующая информация).


В отношении Участников, являющихся публичными акционерными обществами, акции которых котируются на биржах, либо обществами с числом акционеров более 50, в графе «Информация о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных)» допускается указание данных о бенефициарах (в том числе конечных) и акционерах, владеющих более 5 процентами акций (либо прямая ссылка на общедоступный источник, посредством которого в установленном законом порядке раскрыта соответствующая информация). В отношении акционеров, владеющих пакетами акций менее 5 процентов, допускается указание общей информации о количестве таких акционеров.





� Участник Запроса предложений должен указать аналогичные Договоры ,в которых показаны  соответствующие виды работ, а также самостоятельно выбрать те объекты, которые наилучшим образом характеризуют его опыт (не более 10 договоров). Одновременно Участник должен отразить те договора, работы по которым  намечены на те же сроки, что и по предмету Запроса предложений.


� Участник  может указать характер выполнения обязательств по договору и особые условия, существенные для Запроса предложений


� В данной справке перечисляются материально-технические ресурсы, которые Участник считает ключевыми и планирует использовать в ходе выполнения Договора. 


Кроме того, необходимо указать наличие программного обеспечения, баз данных, которые могут использоваться при выполнении работы.





� Данная форма заполняется по каждому работнику, который будет непосредственно привлечен Участником в ходе выполнения Договора.


� Если применимо.


� Заполняется на всех субподрядчиков/соисполнителей, привлекаемых Участником Запроса предложений для оказания услуг, выполнения работ 





� Форма 11 не  прикладывается к письму о подаче Заявки на участие в запросе предложений.  Представителю Участника следует иметь направление при себе для участия в процедуре вскрытия конвертов.
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